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Hinweise zum Aufbau des Dokuments

Zur vereinfachten Anwendung der Beschaffungsordnung wurde das Dokument interaktiv gestaltet. Die im Inhalts-
verzeichnis und im Text vorhandenen Querverweise auf andere Textstellen, Formulare oder andere Dokumente
sind als Link ausgefiihrt. Sie erkennen dies daran, dass die entsprechenden Stellen in blau hervorgehoben sind.

Das Inhaltsverzeichnis dient als Orientierungshilfe. Die Kapiteltiiberschrift und auch die Unterpunkte sind mit der
jeweiligen Seitenzahl verbunden, so dass Sie Uber den Link direkt zum gesuchten Punkt verzweigen kénnen.

Am Ende des Dokumentes ist ein GLOSSAR mit einer Beschreibung der verwendeten Abkirzungen und Fach-
begriffe eingefugt.

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Einkaufsmanagements unterstiitzen Sie gerne bei Fragen zu dieser Be-
schaffungsordnung oder zu Beschaffungsthemen insgesamt;

http://www.uni-frankfurt.de/45453407/einkaufsmanagement
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Vorwort

Die Johann Wolfgang Goethe-Universitat Frankfurt am Main, nachfolgend als ,Goethe-Universitat* bezeichnet,
trifft mit dieser Beschaffungsordnung Regelungen zur Ausgestaltung der ihr als Stiftung des 6ffentlichen Rechts
zugestandenen vergaberechtlichen Freirdaume unterhalb der zur Anwendung des EU-Vergaberechtsregimes
maRgeblichen Schwellenwerte gem. Abschnitt 2 § 6 Abs. 2 BO.

Durch die Sicherstellung rechtskonformer, strukturierter, formalisierter, transparenter und dokumentierter
Vergabeprozesse ermdglicht die vorliegende Beschaffungsordnung

eine sparsame und wirtschaftliche Mittelverwendung,
die Vermeidung von Compliance-Risiken,

e eine mdoglichst kreative Ausgestaltung und professionelle IT-gestltzte Unterstitzung der
Beschaffungsprozesse zur optimalen Nutzung der vergabe- und privatrechtlichen Handlungsspielrdume
der Stiftungsuniversitat sowie

e eine grolRtmogliche  Verzahnung der  Beschaffungsprozesse mit den  nachgelagerten
Rechnungsbearbeitungsprozessen.

Die Anwendung der Beschaffungsordnung ist fur alle Mitglieder und Angehdrigen der Goethe-Universitat
verbindlich. Sie ist eine Dienstanweisung und regelt, unabhangig von der Mittelherkunft, die Durchfiihrung aller
entgeltlichen Beschaffungen von Liefer-, Bau- und Dienstleistungen sowie freiberuflichen Leistungen,
einschliellich der Durchfihrung aller im Zusammenhang mit der Auftragsvergabe stehenden
Beschaffungsprozesse. Ferner enthélt sie Regelungen fir besondere Falle bei der Vergabe von Konzessionen
und Pro-bono-Leistungen.

Das Beschaffungswesen der Goethe-Universitat zeichnet sich durch eine Mischform aus strategisch-zentraler
und operativ-dezentraler Beschaffung aus. Die mit zentralen Beschaffungsaufgaben betrauten Stellen der
Goethe-Universitat sind hierbei priméar fir die Durchfuhrung strategischer Beschaffungen fir eine Vielzahl
universitérer Bedarfstrager zustandig. Fur die dezentrale Beschaffung sind die Bedarfstrager aus Fachbereichen,
Instituten, sonstigen Einrichtungen und der Zentralverwaltung der Goethe-Universitat zustandig. Ihnen obliegen
die operativen Beschaffungen von Bedarfsgegenstanden, sofern sie unterhalb der in dieser Ordnung geregelten
internen Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO liegen.

Fir Ruckfragen im Bereich des Beschaffungswesens steht das Einkaufsmanagement (EM) zur Verfligung.
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Abschnitt 1: Geltungsbereich, Begriffsbestimmungen

8 1 Anwendungsbereich

@

)
®3)

(4)

Diese Beschaffungsordnung (im Folgenden: ,BO") regelt verbindlich die Vergabe aller entgeltlichen Liefer-,
Bau- und Dienstleistungsauftrage sowie Auftrdge freiberuflicher Leistungen einschlie3lich aller
diesbeziiglichen Beschaffungsprozesse an der Goethe-Universitat. Unabhéngig von der Mittelherkunft gilt
sie fur alle Beschaffungsmafinahmen, insbesondere

Liefervertrage (Kaufvertrage),

Dienstleistungsvertrage (z. B. Service-, Wartungs-, Software-Pflege-, Reparaturvertrage),
Miet- und Leasingvertrage,

Werkvertrage, Werklieferungsvertrage und

Beratungsvertrage.

Nach MaRgabe von Abschnitt 1 § 3 BO sind auch drittmittelfinanzierte Beschaffungen mit umfasst.

Dariiber hinaus enthélt die BO im Abschnitt 11 auch Regelungen fur besondere Falle der Vergabe von
Konzessionen sowie der Erbringung unentgeltlicher Leistungen (Pro-bono-Leistungen).

Beschaffungen des Fachbereiches 16 (Medizin) sind nicht von dieser BO umfasst. Sie werden vom
Zentraleinkauf des Klinikums der Goethe-Universitat betreut.

8 2 Adressatenkreis

1)

)

®)

Zur Anwendung dieser BO sind alle Kostenstellenverantwortlichen, Bedarfstrager und weiteren Personen
aus Fachbereichen, Instituten und sonstigen Einrichtungen sowie der Zentralverwaltung der Goethe-
Universitat verpflichtet, die mit der Durchfiihrung von Beschaffungen gem. Abschnitt 1 8 1 Abs. 1 BO betraut
sind (universitare Vergabebeteiligte).

Die BO ist eine Dienstanweisung und regelt die von allen universitdren Vergabebeteiligten zu beachtenden
vergaberechtlichen Vorgaben und Verfahren sowie die Zusténdigkeiten im Innenverhaltnis.

In den Rechtsbeziehungen zwischen universitaren Vergabebeteiligten und Wirtschaftsteilnehmern im
AulRenverhaltnis sind ausschlie3lich die entsprechenden Regelungen der ,Einkaufs- und Lieferbedingungen
der Goethe-Universitat Frankfurt am Main®“ (Anlage zu dieser BO) malf3geblich.

§ 3 Drittmittelfinanzierte Beschaffungen

@)

&)

®3)

Gehen die Vorgaben des Geldgebers zur Verausgabung der Drittmittel Gber die Anforderungen dieser BO
hinaus, so ist die Einhaltung seiner Vergaberechtsgrundsatze mafigeblich. Dies kann im Einzelfall zu einer
deutlich hoheren Anforderung an die Durchfiihrung formaler Vergaben und zu Mehrkosten durch die
Betreuung solcher Verfahren durch das EM oder gegebenenfalls auch durch externe Dritte fiihren.

Hat der Drittmittelgeber keine besonderen vergaberechtlichen Regelungen aufgestellt oder unterschreiten
diese die Anforderungen der vorliegenden BO, so gelten fiir die Verausgabung der Drittmittel
uneingeschréankt die Vorgaben dieser BO.

Zur Vermeidung eines potentiell erhéhten Aufwands fir den Vergabeprozess sollte bei Drittmittelprojekten
die Verausgabung der zur Verfigung stehenden Mittel grundsétzlich auf Basis dieser BO vereinbart werden.
Gelingt dies nicht, sind die fur den Einzelfall geltenden vergaberechtlichen Anforderungen zur
Drittmittelverausgabung rechtzeitig vor Projektbeginn von den universitaren Projektpartnern mit dem EM
abzustimmen. Nur so kénnen ungeplante Mehrkosten, durch die Erfillung besonderer vergaberechtlicher
Anforderungen und eine Gefahrdung der zeitgerechten Umsetzung der Projekte, ausgeschlossen werden.

8 4 Definitionen

Zur besseren Lesbarkeit dieser BO wird bei einigen Begriffen auf deren wiederholte ausfiihrliche Beschreibung
im Ordnungstext verzichtet. Sie werden in einem Glossar am Ende dieser BO néher definiert. Die Definitionen
sind durch eine entsprechende Verlinkung der betreffenden Begriffe via Mausklick erreichbar.
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Abschnitt 2: Rechtliche Grundlagen

8 5 Unterhalb der EU-Schwellenwerte

@)

Fur die Goethe-Universitat als Stiftung des offentlichen Rechts bestehenden rechtliche Freirdume fur
Vergaben unterhalb der EU-Schwellenwerte gem. Abschnitt 2 § 6 Abs. 2 BO. Diese Handlungsspielraume
werden mit der vorliegenden BO dahingehend ausgestaltet, dass die Regelungen der

e Vergabe- und Vertragsordnung fiir Leistungen, Teil A, Abschnitt 1: Bestimmungen fir die Vergabe von
Leistungen vom 20. November 2009 (BAnz. Nr. 196a/2009), berichtigt am 26. Februar 2010 (BAnz. Nr.
32/2010) (VOL/A), und

e Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen, Teil A, Abschnitt 1: Basisparagraphen, Allgemeine
Bestimmungen fiir die Vergabe von Bauleistungen vom 7. Januar 2016 (BAnz. AT 19. Januar 2016 B1),
berichtigt am 21. Mérz 2016 (BANz. AT 01.04.2016) (VOB/A),

soweit Anwendung finden, wie

e dort Vergaben unterhalb der EU-Schwellenwerte gem. Abschnitt 2 8§ 6 Abs. 2 BO geregelt werden und
o diese BO keine anderweitigen, ergdnzenden, konkretisierenden oder modifizierenden Regelungen trifft.

(2) Die Modifikationen der vorgenannten Vergabeordnungen gestalten sich insbesondere wie folgt:

Im Bereich der finden keine Anwendung

VOL, Teil A § 19 Abs. 1 und 2 VOL/A

VOB, Teil A § 12 Abs. 1 Nr. 2 (r), (s) und (u),
816 a;
8 19 Abs. 1, Abs. 2, Abs. 4 und Abs. 5;
8§ 20 Abs. 3 VOB/A

§ 6 Oberhalb der EU-Schwellenwerte

1)

(@)

Die Goethe-Universitat ist als o6ffentlicher Auftraggeber oberhalb der EU-Schwellenwerte weiterhin zur
unmittelbaren Anwendung des EU-Vergaberechtsregimes verpflichtet.

Die Schwellenwerte zur Anwendung des EU-Vergaberechtsregimes werden regelmafig neu bestimmt und
die Vergaberechtsvorschriften sind kontinuierlichen Anpassungen unterworfen. Da zudem bereits eine
regelmaRige Einbindung des EM in Beschaffungsverfahren deutlich unterhalb der EU-Schwellenwerte
stattfindet, wird in der BO auf eine Auflistung der aktuell geltenden Vergaberechtsvorschriften und der jeweils
aktuellen EU-Schwellenwerte verzichtet.

Die jeweils gultigen Schwellenwerte und Vergaberechtsvorschriften kénnen gleichwohl auf der Homepage
des Einkaufsmanagements unter

http://www.uni-frankfurt.de/57843829/ausschreibungen

eingesehen werden.

Abschnitt 3: Beschaffungsorganisation

§ 7 Dezentrale Beschaffung

(1)

Nach MalRgabe dieser BO und im Rahmen der ihnen tatsachlich zur Verfiigung stehenden Mittel obliegen
die operativen Beschaffungen von Bedarfsgegenstéanden ausschlie3lich den Kostenstellenverantwortlichen
aus Fachbereichen, Instituten, sonstigen Einrichtungen und der Zentralverwaltung der Goethe-Universitat
(dezentrale Beschaffung). Hierunter fallen alle Beschaffungen, die unterhalb der mafigeblichen internen
Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO liegen und denen keine besonderen, formalen
Vergabeverfahren vorausgehen miissen. Das Vorstehende gilt nicht bei Uberschreitung der maRgeblichen
internen Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO oder wenn in Abschnitt 10 BO etwas anderes
geregelt wird.

(2) Die Kostenstellenverantwortlichen koénnen ihre Bestellbefugnis schriftich auf andere Mitarbeitende
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(Bedarfstrager) delegieren. Naheres regelt Abschnitt 8 § 34 BO.

(3) Das EM st zwingend in den Beschaffungsprozess einzubinden, sofern die einschlédgigen internen
Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO nach einer Kostenschatzung voraussichtlich Gberschritten
werden. Die Einbindung erfolgt dabei unmittelbar nach der Feststellung des voraussichtlichen
Auftragswertes, in jedem Falle aber vor Verhandlungen mit Anbietern. Die reine Einholung unverbindlicher
Preisinformationen im Zuge einer Markterkundung ist hiervon nicht betroffen.

(4) Die Auftragserteilung erfolgt bei allen Beschaffungsféallen oberhalb der maRgeblichen internen
Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO, nach Abschnitt 7 und 9 BO ausschlie3lich durch das EM.
Dies gilt auch, wenn im Einzelfall kein vergaberechtliches Formverfahren durchzufiihren ist.

8§ 8 Zentrale Beschaffung

Einkaufsmanagement, Immobilienmanagement (IMM), Hochschulrechenzentrum (HRZ) und
Universitatsbibliothek (UB) sind mit zentralen Beschaffungsaufgaben betraute Stellen der Goethe-Universitét.
Ihnen obliegt primér die Durchfiihrung strategischer Beschaffungen fiir eine Vielzahl universitéarer Bedarfstrager.

8 9 Unterstutzung durch das Einkaufmanagement (EM)

(1) Beider Durchfuihrung von Einzelbeschaffungsmaf3nahmen mit einem Auftragswert von mehr als 100.000,00
€ oder zu erwartender Folgekosten in dieser Hohe bei einem geringeren Auftragswert, erfolgt eine
prozessbegleitende Unterstitzung durch das EM. Hierbei berdt das EM als Dienstleister die Bedarfstrager
und Kostenstellenverantwortlichen beziglich aller vergaberechtlichen Anforderungen an die konkrete
Auftragsvergabe.

(2) Im Rahmen formaler Ausschreibungsverfahren unterstitzt das EM die Bedarfstrager bei der juristisch-
wirtschaftlichen Ausgestaltung eigener Ausschreibungsunterlagen sowie der rechtskonformen Durchflihrung
entsprechender Vergabeverfahren.

(3) Bei formlosen Vergaben oberhalb der mafRRgeblichen internen Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3
BO berat das EM die Kostenstellenverantwortlichen in Bezug auf die juristisch-wirtschaftlichen Risiken der
externen Angebote. Naheres hierzu regelt Abschnitt 9 BO.

(4) Der Universitatsbibliothek obliegt die selbststéandige Beschaffung von Medien fir eine Vielzahl universitéarer
und auBBeruniversitarer Nutzer. Eine Unterstitzung dieser Beschaffungsprozesse durch EM ist regelméaRig
nicht vorgesehen.

(5) Zentrale Beschaffungen des IMM sowie des HRZ fir Bedarfsgegenstande oberhalb der mal3geblichen
internen Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO werden durch das EM unterstutzt. IMM und HRZ
formulieren dabei die inhaltlichen Anforderungen an die zu beschaffenden Waren sowie Bau- und
Dienstleistungen. Unabhangig vom jeweiligen Bedarfsgegenstand unterstitzt das EM den
Beschaffungsprozess durch die juristisch-wirtschaftliche Ausgestaltung der Vertragsbedingungen sowie die
Durchfuhrung rechtskonformer Vergabeverfahren und eine abschlieRende formale Prifung
vergaberechtlicher Ausnahmetatbesténde.

(6) Die Aufgabe des EM beschrankt sich auf eine dokumentierte, umfassende und rechtskonforme Beratung der
Kostenstellenverantwortlichen und Bedarfstrager auf Basis dieser BO und der jeweils geltenden gesetzlichen
Bestimmungen.

(7) Die Betreuung von Verfahren und MaRnahmen durch das EM erfolgt ausschlief3lich in deutscher Sprache.
Alle Dokumente und Anfragen im formalen Vergabeverfahren oder bei Beschaffungsprojekten missen
ausschlieflich in deutscher Sprache abgefasst sein und werden auch vom EM ausschlief3lich in deutscher
Sprache verfasst werden.

(8) Die Verantwortung fur die Einhaltung der Vorgaben dieser BO sowie der gesetzlichen Bestimmungen zum
Vergaberecht und damit auch die Entscheidung, den Empfehlungen des EM zu folgen, obliegt grundsétzlich
den Kostenstellenverantwortlichen.
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Abschnitt 4: Grundsétze der Beschaffung

§ 10 Bedarfsgegenstand

(1)

(@)

Gegenstand von Beschaffungen kénnen grundsatzlich nur Liefer- sowie Bau- und Dienstleistungen sein, fir
die ein ausschlie3lich dienstlich begriindeter Bedarf besteht und die eine ausschlie3lich dienstliche
Verwendung bezwecken (Bedarfsgegenstand).

Sofern sich das ausschlief3lich dienstliche Interesse am Bedarfsgegenstand nicht aus dessen Beschaffenheit
oder Funktion selbst erschlief3t, ist das rein dienstlich begriindete Erfordernis der Beschaffung und die rein
dienstliche Verwendung eines solchen Bedarfsgegenstands vom Bedarfstrager schriftlich zu dokumentieren.
Nach Mitzeichnung durch den Kostenstellenverantwortlichen wird die Dokumentation zusammen mit der
Rechnung bei der Abteilung Finanzen und Steuern eingereicht. Sofern der Kostenstellenverantwortliche
selbst der Bedarfstrager ist, genlgt seine Unterschrift. Dies gilt insbesondere fir Bedarfsgegenstande, die
Ublicherweise eher dem privaten Umfeld zuzuordnen sind, wie Kaffeemaschinen, Ventilatoren,
Fernsehgeréte und ahnliche Bedarfsgegenstande.

§ 11 Bedarfsermittlung

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

Vor Einleitung jeder Beschaffung sind der Bedarf und die zweckentsprechende Verwendung des
Bedarfsgegenstandes zeitnah zu prifen und festzustellen.

Zunachst muss geprift werden, ob der festgestellte Bedarf nicht primar innerhalb der Goethe-Universitat
gedeckt werden kann. Dies ist insbesondere mdglich durch

¢ interne (Dienst-)Leistungen der Goethe-Universitat (,make or buy“-Entscheidung),
¢ die Mitbenutzung bereits vorhandener Gerate und Einrichtungen oder
¢ Verwendung anderweitig nicht mehr bendtigter Gerate und Einrichtungen.

Sofern der Fremdbezug einer Ware erforderlich ist, muss geprift werden, ob — unter wirtschaftlichen
Bedingungen — auch ein Gebrauchterwerb moglich ist. Dies erfolgt insbesondere unter Beriicksichtigung der
Risiken von Garantie- und Gewabhrleistungseinbul3en, Abkindigung von Services und Einstellung der
Ersatzteilversorgung. Auch ein absehbar kurzer Nutzungszeitraum sowie eine voraussichtlich fehlende
Weiterverwendung innerhalb der Goethe-Universitat sollen Berticksichtigung finden.

Auch wenn der Bedarfsgegenstand nicht zu einer der in Abschnitt 10 BO genannten Produktgruppen gehort,
ist insbesondere bei voraussichtlich wiederkehrenden Bedarfen oder bei Einzelbedarfen mit hohem Wert zu
prifen, ob weitere gleichartige und insofern zu biindelnde Bedarfe innerhalb der Universitéat bestehen.

Eine zweckentsprechende Verwendung des Bedarfsgegenstandes muss gesichert sein. Insbesondere
darfen nur Gerate und Maschinen beschafft werden, fir deren Einsatz die geeigneten Raumlichkeiten und
das erforderliche Personal zur Verfligung stehen.

Inshesondere bei wiederkehrenden Beschaffungen missen funktionale Anforderungen an den
Bedarfsgegenstand regelmaRig auf unndétig preistreibende oder marktbeschréankende Anforderungsdetails
hin Gberpruft werden. Dies kann insbesondere im Wege einer produkt- oder leistungsbezogenen
Markterkundung erfolgen.

§ 12 Mittelverfugbarkeit

1)

(@)

3)

(4)

Alle Vergaben sind unmittelbar mit einem Obligo verbunden und insofern wie eine tatsachliche Ausgabe zu
behandeln. Sie dirfen grundsétzlich nur erfolgen, wenn die hierfur erforderlichen Mittel zum Zeitpunkt der
Auftragsvergabe zur Verfugung stehen. Auf den Zeitpunkt des tatsachlichen Mittelabflusses kommt es hierbei
nicht an.

Mindestvoraussetzung fur die Auftragsvergabe ist in diesem Zusammenhang eine durch Beschluss des
Présidiums freigegebene Budgetzuweisung oder ein bestandskraftiger Zuwendungsbescheid eines
Drittmittelgebers.

Eine Unterstitzung von Beschaffungsprozessen durch das EM ist ausschlieRlich nach vorheriger Klarung
und Bestéatigung der Mittelverfugbarkeit maglich.

Die Finanzierung von Folgekosten (TCO) i. S. d. § 13 dieses Abschnitts muss gesichert sein.
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§ 13 Berlicksichtigung der Total Cost of Ownership (TCO)

@

)

Vor der Beschaffung von Bedarfsgegenstanden, die Folgekosten! generieren oder solche erwarten lassen
und grundsatzlich bei Bedarfsgegenstdnden mit einem Auftragswert von mehr als 100.000,00 €, sind
detaillierte Angaben zur Art und Hohe der Folgekosten sowie zu deren Finanzierung zu machen.

Sofern der malgebliche interne Schwellenwert tberschritten wird, ist dem EM eine Erklarung und
Dokumentation Gber etwaige Folgekosten (gegebenenfalls Gber die Projektvereinbarung) vorzulegen und bei
den Unterlagen des Kostenstellenverantwortlichen aufzubewahren. Nur wenn neben dem reinen
Produktpreis inkl. Nebenkosten, auch die so ermittelten und dokumentierten Folgekosten durch die zur
Verfiigung stehenden Mittel gedeckt sind, ist der Beschaffungsprozess fortzufiihren.

§ 14 Auftragserteilung

@

)

Auch wenn kein vergaberechtliches Formverfahren durchzufiihren ist, werden Auftrdge ausschlie3lich im
Rahmen einer wettbewerblichen Auswahl des Wirtschaftsteilnehmers und ausschlieRlich in schriftlicher Form
erteilt. Dies soll durch Ausdruck der SAP-Bestellung oder Verwendung des universitatseigenen
Bestellscheins erfolgen.

In begriindeten Ausnahmeféllen kann ein Auftrag auch durch ein Anschreiben mit Empfangsbestatigung
erfolgen.

§ 15 Bestellabwicklung Gber SAP oder in SAP angebundene Systeme

@)

)

®)

Um einen bruchfreien Gesamtprozess — von der Bedarfsfeststellung tber die Auftragserteilung und Lieferung
bzw. Leistungserbringung bis hin zur Rechnungsverbuchung und gegebenenfalls Inventarisierung — zu
gewahrleisten, sollen alle vorgenannten Prozessschritte ausnahmslos unter Verwendung von SAP R3 als
zentralem Warenwirtschaftssystem der Goethe-Universitat erfolgen.

Alle Kostenstellenverantwortlichen und Bedarfstrager, die bereits unmittelbaren Zugang zu SAP, Modul MM,
oder einem an das SAP angebundenen System haben oder bei denen ein solcher neu geschaffen wird, sind
verpflichtet, die aufgezeigten Prozessschritte unter konsequenter Nutzung des jeweiligen Systems
durchzufiihren. Dies gilt nur insofern, als die einzelnen Prozessschritte auch tatsachlich vom System
unterstutzt werden.

Die Goethe-Universitat plant fur haufig wiederkehrende Bestellprozesse von kataloggefiihrten Waren den
Einsatz eines eProcurement-Systems (HELF —> Hochschul — Einkauf — Lehre & Forschung). Sobald der
flachendeckende Einsatz eines solchen Systems an der Goethe-Universitat beschlossen ist, sind die
Bedarfstrager verpflichtet, Bestellungen zur Deckung entsprechender Bedarfe ausschlie3lich in diesem
System durchzufihren. Dies gilt nur, sofern in den im System hinterlegten Katalogen geeignete Waren zur
konkreten Bedarfsdeckung angeboten werden.

§ 16 Maximale Vertragslaufzeit

)

)

®3)

Grundsatzlich durfen keine Vertrage auf unbestimmte Dauer abgeschlossen werden. Gleiches gilt fir
Vertrage, in denen eine stillschweigende Verlangerung ohne gleichzeitiges fixes Vertragsende vereinbart
werden soll. Ausgenommen hiervon sind Vertrage zur Gas-, Wasser- und Stromversorgung, sofern diese mit
einer mindestens jahrlichen Kiindigungsmoglichkeit des universitaren Auftraggebers versehen sind.

In  Abhangigkeit von Marktveranderungen sowie dem potentiellen Aufwand bei Produkt- oder
Anbieterwechseln, soll die Vertragslaufzeit bei allen Beschaffungen maximal 48 Monate betragen.

Eine langere Vertragslaufzeit ist ausnahmsweise zulassig, wenn der Auftragsgegenstand selbst dies
zwingend erfordert. Die Ausnahme muss im Vergabeverfahren hinreichend begrindet und dokumentiert
werden. Sie kann insbesondere bei Beschaffungen gerechtfertigt sein, die mit einem dauerhaften

1 Dies betrifft insbesondere Bedarfsgegenstande, die unabhéngig von inrem eigenen Wert bestimmte Anforderungen stellen

an:

10

die Infrastruktur des Betriebsumfeldes, insbesondere Kélte, Warme, Luftfeuchtigkeit, Entlliftung, oder

den Betrieb selbst, insbesondere Bedien-/Wartungspersonal, Gas-, Wasser-, Stromverbrauch, Wartung/Prifung,
Daten- oder Ausfallsicherung, Reparatur oder Entsorgung von Nebenprodukten aus dem Betrieb oder

am Betriebsende durch die fachgerechte Entsorgung von Gerateteilen (z. B. Festplatten) oder des
Bedarfsgegenstandes selbst.
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Technologiewechsel oder einer Technologiebindung sowie mit bedeutenden kontinuierlichen
Folgeinvestitionen verbunden sind.

§ 17 Vertragsbedingungen der Goethe-Universitat

(1) Soweit dies moglich ist, sind die ,Einkaufs- und Lieferbedingungen der Goethe-Universitat Frankfurt am
Main“ (Anlage zu dieser BO) mit dem Wirtschaftsteilnehmer als ausschlieBliche Grundlage aller
Beschaffungen ohne vorgelagertes Formverfahren zu vereinbaren.

(2) Sofern eine solche Vereinbarung seitens des Wirtschaftsteiinehmers abgelehnt wird, ist zunachst ein
Wechsel des Wirtschaftsteilnehmers oder der konkreten Leistung zu prifen. Auf die Einbeziehung der
Einkaufs- und Lieferbedingungen kann ausnahmsweise verzichtet werden, wenn der Bedarfsgegenstand
zwingend in dieser Form bendtigt wird und von keinem anderen Wirtschaftsteilnehmer bezogen werden
kann. Das gleiche gilt, wenn die Beauftragung eines anderen Wirtschaftsteiinehmers nicht unter
wirtschaftlichen Bedingungen erfolgen kann. Bei der diesbeziglichen Prufung missen auch die Risiken
beriicksichtigt werden, die durch einen Verzicht auf die eigenen Einkaufs- und Lieferbedingungen entstehen.

8§ 18 Vertragsstrafe

(1) Die Ubernahme von firr den universitaren Auftraggeber elementaren vertraglichen Verpflichtungen durch den
Auftragnehmer soll Gber eine Vertragsstrafe (Strafversprechen) des Auftragnehmers abgesichert werden.

(2) Die Vertragsstrafe muss bereits im Leistungsverzeichnis dem Grunde und der H6he nach enthalten sein. Sie
soll dem Risiko der Nichterfiillung der jeweiligen vertraglichen Verpflichtung angemessen sein (in formalen
Vergabeverfahren sind dies max. 5 % des Auftragswertes) und nur fir solche Verpflichtungen vereinbart
werden, deren Erflllung oder Nichterfillung klar festzustellen (z. B. Lieferdatum) und mdglichst nicht von
einer Mitwirkung (Beistellung) des Auftraggebers abhangig ist.

(3) Sofern eine Vertragsstrafe vereinbart wurde, ist der Bedarfstrager verpflichtet, diese im definierten Eintrittsfall
auch tatsachlich geltend zu machen.

§ 19 Einhaltung vergaberechtlicher Grundsétze

Alle universitaren Vergabebeteiligten sind zur Einhaltung der vergaberechtlichen Grundsatze des Wettbewerbs,
der Transparenz, der Gleichbehandlung sowie der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verpflichtet.

Der Grundsatz einer sparsamen und wirtschaftlichen Verwendung der Mittel ist dabei ebenso zu beachten, wie
der Grundsatz einer diskriminierungsfreien Auftragsvergabe, ausschlielich unter Anwendung objektiver
Bewertungsmal3stabe.

8 20 Berticksichtigung nachhaltiger Aspekte (Umwelt, Energieeinsparung, Abfallvermeidung)

(1) Unter Beachtung der funktionalen Anforderungen an den Bedarfsgegenstand ist nach Méglichkeit solchen
Erzeugnissen den Vorzug zu geben, die mit rohstoffschonenden oder abfallarmen Produktionsverfahren oder
aus Abfallen hergestellt sind, langlebig, reparaturfreundlich, wiederverwendbar oder aufriist-/aktualisierbar
sowie im Betrieb und der Entsorgung moglichst ressourcenschonend sind und das hdchste Leistungsniveau
an Energieeffizienz aufweisen.

(2) Abhéangig vom Bedarfsgegenstand stellen Umweltgesichtspunkte Faktoren dar, die die Wirtschaftlichkeit von
Waren und Dienstleistungen unmittelbar beeinflussen. Sofern der Bedarfsgegenstand hierfur Anséatze liefert
und die Erfullung entsprechender Anforderungen tatsachlich feststellbar und nachprifbar ist, sind die
vorgenannten Aspekte als Wertungskriterien gem. Abschnitt 4 § 23 BO bei der Auswahl des wirtschaftlichsten
Angebotes mit in den Auswahlprozess einzubeziehen.

§ 21 Bietereignung

Auftrage durfen nur an Wirtschaftsteiinehmer vergeben werden, die gewerbsmaRig mit der Erbringung von
Leistungen der zu vergebenden Art befasst sind, Uber die zur konkreten Leistungserbringung erforderliche
Eignung (Zuverlassigkeit, Fachkunde und Leistungsfahigkeit) verfigen und dadurch eine ordnungsgemalle
Leistungserbringung erwarten lassen.
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§ 22 Leistungsanforderungen (Leistungsverzeichnis)

@

@)

®)

(4)

®)

(6)

O

(8)

Fur alle Vergabeverfahren ab Stufe 5 der Tabelle Abschnitt 8 § 36 BO ist die Erstellung eines
Leistungsverzeichnisses durch den Kostenstellenverantwortlichen als Bedarfstrager erforderlich. Das
Leistungsverzeichnis bildet die elementare Grundlage fir eine Beschaffung und bestimmt als
Vertragsgrundlage den wesentlichen Inhalt des abzuschlieRenden Vertrags.

Im Rahmen aller freihdndigen Vergaben sind bei der Erstellung der Leistungsverzeichnisse Uber die
inhaltlich-technischen Anforderungen hinaus auch die juristischen und wirtschaftlichen Anforderungen des
Auftraggebers aufzunehmen. Ferner muss das Leistungsverzeichnis die an eine bestimmte oder
unbestimmte Anzahl von Anbietern gerichtete Aufforderung zur Angebotsabgabe enthalten.

Bei der Durchfiihrung vergaberechtlicher Formverfahren erganzt das Vertragsmanagement, in Abstimmung
mit dem Kostenstellenverantwortlichen als Bedarfstrager, das von diesem zu erstellende
Leistungsverzeichnis um weitere Vergabe- und Vertragsdokumente, die die juristischen und wirtschaftlichen
Anforderungen des Auftraggebers ausweisen.

Das Leistungsverzeichnis enthélt grundsétzlich eine eindeutige, erschopfende und produktneutral formulierte
Leistungsbeschreibung, die den Ausschreibungsgegenstand und insbesondere alle inhaltlichen
Anforderungen an die konkret zu erbringende Leistung néher definiert. Die Anforderungen an den
Bedarfsgegenstand sind dabei ausschlie3lich funktional und so zu beschreiben, dass die tatsachliche
Leistung am Bestimmungsort unter Einhaltung aller gesetzlichen Anforderungen sichergestellt ist. Hierbei
sind, je nach Beschaffungsgegenstand, auch Aspekte des Schutzes von Urheberrechterechten,
Nutzungsbeschrankungen sowie der Sicherung oder Uberlassung von Quellcodes bei Softwareprodukten zu
berlicksichtigen.

Kein Wirtschaftsteilnehmer darf dadurch bevorzugt werden, dass ohne zwingenden Grund sachliche
Anforderungen formuliert werden, die nur durch ein bestimmtes Produkt oder Verfahren eines bestimmten
Wirtschaftsteilnehmers erfillt werden kdnnen. Sofern dies eine rein funktionale Beschreibung sinnvoll
unterstitzt, kdnnen Anforderungen um die Benennung marktbekannter Produkte ergénzt werden. Eine
Abweichung von der Produktneutralitét ist sachlich zu begriinden und muss dokumentiert werden.

Beispiele hierzu sind auf der Seite des EM zu finden:
Goethe-Universitat — Abteilung Einkaufsmanagement

Das Leistungsverzeichnis umfasst zudem Anforderungen an den Bedarfsgegenstand, wie Kompatibilitat bzw.
Abhangigkeit zu anderen Geraten oder Systemen sowie Besonderheiten der Anlieferung. Hierunter fallen
insbesondere der Standort bzw. der Liefer- oder Ausfihrungsort, verfigbare Transportmittel,
Decken-/Bodenbelastung sowie Ver- und Entsorgungsanforderungen.

Aus dem Leistungsverzeichnis missen die angestrebte Beschaffenheit und/oder das Ziel der
Auftragsvergabe eindeutig hervorgehen. Entsprechende Ergebnisse oder die Erfullung entsprechender
Anforderungen missen eindeutig feststellbar sein. Anforderungen, deren Erfullung nicht eindeutig
feststellbar ist oder deren Feststellung nur mit einem vom Auftraggeber absehbar nicht zu leistenden
Aufwand verbunden ist, sollen nicht in das Leistungsverzeichnis aufgenommen werden.

Bei der Erstellung des Leistungsverzeichnisses werden grundsétzlich alle den Preis beeinflussenden
Faktoren sowie alle die Leistung bestimmenden qualitativen Kriterien flr den konkreten Einzelfall benannt.
Durch ihre jeweilige Gewichtung fir die Vergabeentscheidung erganzt, werden die unter Abschnitt 4 § 23 BO
naher aufgefuhrten Wertungskriterien auf einem separaten Dokument ausgewiesen und dem
Leistungsverzeichnis beigefiigt.

§ 23 Wertungskriterien und Vergabeentscheidung

@)

@)

12

Bei Vergabeverfahren nach nationalen Regelungen sollte fur die Wirtschaftsteilnehmer erkennbar sein, nach
welchen Kriterien der universitéare Auftraggeber den Zuschlag erteilen wird. Bei Vergaben innerhalb des EU-
Vergaberechtsregimes sind die Wertungskriterien und ihre Gewichtung zwingend in der Bekanntmachung
oder den Vergabeunterlagen anzugeben.

Unter Einhaltung des vergaberechtlichen Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit muss der Zuschlag nicht auf
das preislich gunstigste, sondern vielmehr auf das Angebot mit dem besten Preis-Leistungsverhéaltnis erteilt
werden. Hierbei flieBen neben dem Preis grundsatzlich alle die Leistung bestimmenden qualitativen
Wertungskriterien und deren Gewichtung mit in die Vergabeentscheidung ein.
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http://www.uni-frankfurt.de/45453407/einkaufsmanagement

(3) Als Wertungskriterien kdnnen insbesondere herangezogen werden:

¢ eine spezifische Leistung oberhalb einer definierten Mindestleistung,
e Qualitat,

¢ Rentabilitat,

e Eingeraumte Nutzungsrechte,

e Ausfiihrungs- und Lieferfristen,

¢ Umwelteigenschaften,

o Zweckmafigkeit und technischer Wert der Leistung,
e Medienverbrauche,

e Betriebs- und Folgekosten (TCO),

e Gililtigkeit und Inhalt von Garantieleistungen sowie
e Malnahmen zum Investitionsschutz.

(4) Unter Berlcksichtigung aller im konkreten Einzelfall angegebenen Wertungskriterien und Gewichtungen wird
der Zuschlag stets auf das am Héchsten bewertete und damit wirtschaftlichste Angebot erteilt.

(5) Bei der Vergabeentscheidung dirfen nur die Leistungsanforderungen bewertet werden, die bereits im
Leistungsverzeichnis aufgefihrt wurden. Die geforderten Leistungen missen sachlich durch die
Verwendungsabsicht begriindet sein. Auf die Erstellung des Leistungsverzeichnisses ist deshalb besondere
Sorgfalt zu verwenden.

8§ 24 Vier-Augen-Prinzip

(1) Beiallen Vergabeprozessen fir die konkrete Bedarfsdeckung ist grundsétzlich die Einbindung einer weiteren
Fachkollegin/eines weiteren Fachkollegen erforderlich und entsprechend zu dokumentieren (Vier-Augen-
Prinzip). Hierbei ist insbesondere die Beschaffungsentscheidung mit zu unterschreiben (Mitzeichnung).

(2) Die Anforderungen an das Vier-Augen-Prinzip verstarken sich in Relation zur Hohe des im Einzelfall
malgeblichen Auftragswertes. Nahere Regelungen fir eine freihandige Vergabe trifft Abschnitt 8 § 36 BO.

8§ 25 Dokumentation

(1) Jede Auftragsvergabe und jeder Prozess, der zu einer solchen fihrt, ist nach Mal3gabe dieser BO schriftlich
vom Kostenstellenverantwortlichen oder Bedarfstrager zu dokumentieren.

(2) Die Dokumentation wird im Rahmen der in Abschnitt 12 8 55 BO aufgefuhrten gesetzlichen
Aufbewahrungsfristen vor Ort aufbewahrt. Sie kann teilweise oder vollstandig in elektronischer Form
erfolgen, wenn die Kommunikation in der Beschaffungsphase ebenfalls in rein elektronischer Form erfolgt ist
und ein Datenzugriff wahrend der erforderlichen Aufbewahrungszeit jederzeit sichergestellt ist.

Abschnitt 5: Vorbeugende Malinahmen zur Minimierung von Compliance Risiken

§ 26 Vermeidung von Preisabsprachen

Um Preisabsprachen zwischen Unternehmen vorzubeugen, soll bei wiederkehrenden Beschaffungen, fur die
voraussichtlich der gleiche Bieterkreis abgefragt wird, grundsétzlich eine Erweiterung um geeignete Bieter
erfolgen (Bieterpool). Aus diesem Bieterpool werden dann jeweils wechselnde Unternehmen um eine
Angebotsvorlage ersucht. Die Bitte um Angebotsvorlage ist zudem allen ausgewahlten Unternehmen gleichzeitig
zu Ubermitteln (gegebenenfalls inklusive entsprechender Unterlagen — Leistungsverzeichnis) und ein fir alle
Unternehmen verbindlicher gemeinsamer Termin zur Angebotsvorlage zu definieren.

§ 27 Wahrung der Integritat zur Sicherstellung objektiver Vergabeprozesse

(1) Vergleich und Auswahl von Waren, Preisen, Wirtschaftsteilinehmern und auftragsbezogenen Kriterien
erfolgen stets nach objektiven, transparenten und vor einer Angebotseinholung zu dokumentierenden
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)

®3)

(4)

(5)

(6)

Mal3staben.

Eine Auswahl- oder Vergabeentscheidung darf unter keinen Umstédnden von gewéhrten oder in Aussicht
gestellten Zuwendungen eines Wirtschaftsteilnehmers an die/den universitdren Vergabebeteiligten
beeinflusst oder abhéngig gemacht werden. Zuwendungen sind in diesem Zusammenhang alle Vorteile, die
den universitaren Vergabebeteiligten selbst oder einen Dritten materiell oder immateriell objektiv besser
stellen und auf die kein Rechtsanspruch besteht.

Nachweisliche Versuche von Wirtschaftsteilnehmern, durch Zuwendungen oder Zuwendungsversprechen
Einfluss auf Entscheidungstréager und -prozesse bei Beschaffungen zu nehmen, sind von der/dem/den
betroffenen universitdren Vergabebeteiligten unmissverstandlich abzulehnen und unverziglich dem EM
mitzueilen. Da solche Handlungen von Wirtschaftsteiinehmern zu ernsthaften Konsequenzen (z. B.
Vergabesperren) fuhren kénnen, sind alle den Verdacht begriindenden Tatsachen vollumfanglich zu
dokumentieren und dem EM vorzulegen.

Kein universitéarer Vergabebeteiligter darf Vorteile fur sich oder einen Dritten, wie insbesondere
Werbegeschenke, Pramien und Frei(flug)meilen im eigenen Namen annehmen und privaten oder
dienstlichen Nutzen hieraus ziehen. Dies gilt bereits im Rahmen einer Vertragsanbahnung und wirkt Uber die
Abwicklung laufender Vertragsverhdltnisse hinaus. Sofern solche Leistungen als legale
Kundenbindungsaktivitdten im Rahmen ordentlicher Geschéaftsbeziehungen empfangen werden, stehen sie
ausschlie3lich der Goethe-Universitat als Gesamtorganisation oder in begriindeten Ausnahmeféllen einem
Drittmittelgeber zu. Empfang oder Ankindigung entsprechender Leistungen werden vom Empfanger
unverziglich dem jeweiligen Kostenstellenverantwortlichen oder, sofern dieser selbst der Empfanger ist, dem
zustandigen Dekan oder Bereichsleiter gemeldet. Kostenstellenverantwortlicher, Dekan oder Bereichsleiter
entscheiden Uber eine zentrale oder dezentrale dienstliche Verwertung der Leistung. In Ausnahmeféllen,
insbesondere bei Leistungen von geringem wirtschaftlichem Wert, kann auch die private Verwendung durch
den Leistungsempfanger vorgesehen werden.

Hinsichtlich der Annahme von Geschenken und Zuwendungen durch universitare Vergabebeteiligte gelten
in entsprechender Anwendung die Verwaltungsvorschriften

https://rp-kassel.hessen.de/%c3%bcber-uns/korruptionspr%c3%advention-
korruptionsbek%c3%a4mpfung

fur Beschéftigte des Landes Hessen Uber die Annahme von Belohnungen und Geschenken in der jeweils
geltenden Fassung.

Sofern dies organisatorisch und personell umsetzbar ist, sollen einzelne universitare Vergabebeteiligte nicht
in dauerhaften (Vertrags-)Beziehungen zu einzelnen Wirtschaftsteilnehmern stehen. Ferner ist auf eine
personelle Trennung der Prozesse der Bedarfsermittiung und der Bedarfsdeckung sowie auf einen
regelméaRigen Wechsel der in solche Beschaffungsprozesse einbezogenen Personen zu achten.

§ 28 Vertraulichkeit

Angebotsinhalte sind streng vertraulich zu behandeln, wobei Angebotsunterlagen nach Mdglichkeit unter
Verschluss gehalten und inshesondere nicht an Mitbewerber herausgegeben werden sollen. Dies gilt auch fir die
Weitergabe von Erfahrungen mit Wirtschaftsteilnehmern, die Leistungen fir die Goethe-Universitat erbringen oder
erbracht haben. Uber entsprechende Referenzanfragen ist das EM rechtzeitiy vor Abgabe etwaiger
Stellungnahmen per E-Mail in Kenntnis zu setzen.

Abschnitt 6: Interne Schwellenwerte

§ 29 Schwellenwerte

1)

)

®3)

14

In Abhangigkeit vom geschatzten Wert des zu vergebenden Auftrags kommen in dieser BO unterschiedliche
Vergaberegelungen zur Anwendung. Unterschieden wird hierbei insbesondere zwischen dem Uber- oder
Unterschreiten eines von der Art der Leistung abhangigen internen Schwellenwertes.

Sowohl vergaberechtliche als auch interne Schwellenwerte bestimmen sich nach dem geschatzten Wert des
zu vergebenden Auftrags ohne Mehrwertsteuer. Alle in dieser BO genannten Betrage sind daher
Nettobetrédge ohne Umsatzsteueranteil.

Die internen Schwellenwerte sind Uberschritten, wenn der geschétzte Auftragswert grof3er ist, als die in
gesonderter Anlage zur BO
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angegebenen Werte.

(4) Die internen Schwellenwerte unterliegen einer regelmafligen Anpassung im 5-Jahres-Turnus. Die
Anpassung erfolgt dabei entsprechend der Entwicklung des Verbraucherpreisindex, herausgegeben durch
das Statistische Bundesamt, im jeweiligen Glltigkeitszeitraum. Eine negative Entwicklung des
Verbraucherpreisindex fuhrt nicht zu einer Herabsetzung der internen Schwellenwerte.

8 30 Ermittlung des Auftragswertes

(1) Bei der Schatzung des maRgeblichen Auftragswertes bei der Bedarfsermittlung werden alle Nebenkosten
eingerechnet. Dies gilt insbesondere fir Fracht- und Montagekosten, Steuern und Zélle sowie alle
vertraglichen Optionen inhaltlicher oder zeitlicher Art.

(2) Bei Auftragen Uber eine bestimmte Dauer ist der Auftragswert fur die voraussichtlich zu beziehenden
Leistungen wéhrend der gesamten Laufzeit mafRgeblich. Werden Auftrage ausnahmsweise Uber einen
Zeitraum von mehr als 48 Monaten geschlossen, so ist der Wert aller im Zeitraum von 48 Monaten nach
Leistungsbeginn voraussichtlich zu beziehenden Leistungen mafgeblich.

(3) Ein Auftrag darf nicht in der Absicht aufgeteilt werden, die internen- oder vergaberechtlichen EU-
Schwellenwerte zu unterschreiten. Dies gilt insbesondere fur die Aufteilung gleichartiger Leistungen, die zum
gleichen Zeitpunkt oder in kurzen zeitlichen Abstanden beim gleichen Lieferanten bezogen werden. Fir die
Bemessung der Schwellenwerte ist die Finanzierung einer Beschaffung aus verschiedenen Kostenstellen
oder die Verteilung der zu beschaffenden Waren und Dienstleistungen innerhalb der Universitat irrelevant.

(4) Kann der Auftragswert nicht aus vorangegangenen Ausschreibungen oder Beschaffungen geschatzt werden,
ist die Einholung unverbindlicher Preisauskinfte erforderlich. Bei komplexeren Vergaben kann ein
Dienstleistungsauftrag zur Ermittlung des geschatzten Auftragswertes oder zur Erstellung eines
Leistungsverzeichnisses vergeben werden. Die Beauftragung eines externen Dienstleisters kann hierbei in
einem separaten Vergabeverfahren erfolgen.

(5) Beispiele zur Ermittlung des maR3geblichen Auftragswertes:
1. Dauerleistung nach VOL fir 2 Jahre mit einem Wert von insgesamt 25.000,00 €
+ optionale Vertragsverlangerung um weitere 2 Jahre zum gleichen Wert
= Gesamtauftragswert: 50.000,00 €

= Uberschreitung des maRgeblichen internen Schwellenwertes von derzeit 30.000,00 €

2. Kauf von EDV-Hardware i. H. v. 28.000,00 € bei gleichzeitigem Abschluss eines Wartungsvertrages i.
H. v. 1.500,00 € p. a. fur 3 Jahre beim Lieferanten der Hardware

= Gesamtauftragswert: 32.500,00 €

= Uberschreitung des maRgeblichen internen Schwellenwertes von derzeit 30.000,00 €.

Abschnitt 7: Formale Vergabeverfahren oberhalb der mafl3geblichen internen Schwellen-
werte

§ 31 Einbeziehung des EM

(1) Nach der Feststellung einer voraussichtlichen Uberschreitung der internen Schwellenwerte gem. Abschnitt
6 8 29 Abs. 3 BO wird das EM vom Kostenstellenverantwortlichen unmittelbar in den weiteren
Beschaffungsvorgang eingebunden.

(2) Aufgrund der oberhalb der vorgenannten Schwellenwerte regelmaflig durchzufihrenden vergaberechtlichen
Formverfahren oder des Begriindungs- und Dokumentationserfordernisses vergaberechtlicher
Ausnahmetatbestande ist eine Verfahrensbegleitung durch das EM erforderlich.

Etwas anderes gilt, sofern ausnahmsweise ein Drittmittelgeber fiir ausschlieZlich drittmittelfinanzierte
Projekte das formale Vergabeverfahren bzw. den Beschaffungsvorgang durchfihrt.

(3) Die Durchfihrung entsprechender Formverfahren oder die Prifung etwaiger vergaberechtlicher
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Ausnahmetatbestande kann vom EM nur geleistet werden, wenn hierfir in Abstimmung mit dem EM im
Beschaffungsprozess ein ausreichender Zeit- und gegebenenfalls Ressourcenansatz (bei entgeltlichen
Leistungen des EM, z. B. zur Umsetzung erweiterter vergaberechtlicher Anforderungen der/des
Drittmittelgeber/s) beriicksichtigt worden ist.

(4) Die Unterstitzung des EM bei der Durchfuhrung vergaberechtlicher Formverfahren (Beschaffungsprojekte)
erfolgt dariber hinaus ausschlie3lich nhach Abschluss entsprechender Projektvereinbarungen (Muster siehe
Anlagen) zwischen EM und dem Kostenstellenverantwortlichen.

§ 32 Anforderungen bei formalen Vergabeverfahren

(1) Jedes formale Vergabeverfahren fuhrt gegeniber den Bietern zur Anbahnung eines Vertrags und darf daher
erst eingeleitet werden, wenn Vergabereife besteht. Das ist der Fall, wenn ein produktneutrales
Leistungsverzeichnis vorliegt (sofern es keine sachlichen Griinde gibt, ein einziges Produkt vorzugeben),
eine Markterkundung erfolgt ist, der Auftragswert moglichst genau geschatzt wurde und die notwendigen
Finanzmittel zur Verfiigung stehen.

(2) Zzur Minimierung des Verfahrensaufwandes werden gleichartige Bedarfe zusammengefasst und gemeinsam
ausgeschrieben. Durch die Bildung von Losen kann auch in einem gemeinsamen Ausschreibungsverfahren
einer bestimmten — insbesondere auch standortspezifischen — Bedarfsauspragung Rechnung getragen
werden.

(3) Die Bieter haben nach Einleitung eines Vergabeverfahrens (auch bei freihdndiger Vergabe) Anspruch darauf,
dass das Verfahren beendet und ein Auftrag erteilt wird. Ein Vergabeverfahren kann nur bei Vorliegen
besonderer vergaberechtlich normierter Griinde eingestellt werden. Bei Nichtbeachtung kénnen
Schadensersatzanspriiche von Bietern entstehen. Die Durchfiihrung eines Vergabeverfahrens zur reinen
Markterkundung oder Preisschéatzung ist unzulassig.

Weitere Informationen tber formale Vergabeverfahren sind der Seite des EM zu entnehmen:

http://www.uni-frankfurt.de/57843829/ausschreibungen

Abschnitt 8: Freihandige Vergaben unterhalb der mal3geblichen internen Schwellen-
werte

§ 33 Freihandige Vergabe

Erreicht der geschatzte Auftragswert nicht den maRgeblichen internen Schwellenwert, so kdnnen die
Bedarfstrager und Kostenstellenverantwortlichen Auftrage ohne Einbindung des EM und ohne vergaberechtliche
Formverfahren selbstandig vergeben (freihdndige Vergabe). Die Vorgaben dieser BO gelten auch bei der
freihédndigen Vergabe.

§ 34 Bestellberechtigungen

(1) Bestellungen bis zu den jeweils einschldgigen Schwellenwerten gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO durfen von
den Kostenstellenverantwortlichen unter Beachtung der ihnen zur Verfigung stehenden Mittel selbst
vorgenommen werden. Diese kdnnen ihre Befugnis entweder fiir den jeweiligen Einzelbeschaffungsvorgang
oder grundsatzlich fiir eine Vielzahl von Beschaffungsvorgangen schriftlich an ihre Mitarbeiter delegieren
(Bedarfstrager), wenn

o die Bestellberechtigung im Einzelfall eine Hohe von maximal 10.000,00 € oder

e bei einer generellen Bestellberechtigung zu Lasten der eigenen Kostenstelle(n) bzw. des
Projektes/der Projekte eine HOhe von max. 2.000,00 € fur die jeweilige Bestellung und eine Summe
der Auftragswerte von maximal 10.000,00 € p. a.

nicht tberschreitet.

(2) Fur die Einhaltung dieser Werte und die ordnungsgeméaRe Verwendung der erworbenen
Bedarfsgegenstande ist der Kostenstellenverantwortliche zustdndig. lhm obliegt die Durchfiihrung
regelméaBiger, dokumentierter Kontrollen, insbesondere von elektronischen Kontoauszigen,
Inventarverzeichnissen und Bestanden.
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§ 35 Preisverhandlungen

1)

(2)

3)

(4)

Auch bei freihdndigen formlosen Beschaffungen sind Preisverhandlungen ausgeschlossen, sobald mehrere
Anbieter nachgefragt werden.

Sofern verbindliche Angebote fir einen bestimmten Bedarfsgegenstand eingeholt werden (keine
Markterkundung), sind die Anbieter darauf hinzuweisen, dass die von ihnen angegebenen
Angebotskonditionen bis zum Ablauf der Angebotsgultigkeit verbindlich sind und hinsichtlich der Preise keine
Nachverhandlungen erfolgen.

Damit kann gewahrleistet werden, dass Anbieter unter Wettbewerbsdruck und mit dem Wissen eines
Nachverhandlungsverbotes auf Auftraggeberseite bereits in ihrem ersten Angebot letztgiltige marktgerechte
Preise abgeben.

Preisveranderungen im Zuge einer notwendigen Anpassung von Liefer- und gegebenenfalls Wartungs-,
Gewahrleistungs- sowie Garantiekonditionen in den Angeboten (Leistungsveranderungen) sind mdoglich.

§ 36 Verfahren bei freihandiger Vergabe

In  Abhédngigkeit zum jeweiligen geschatzten Auftragswert und der inhaltichen Zuordnung des
Bedarfsgegenstandes (VOL, VOB) sind auch bei freihandigen Vergaben bestimmte MaRnahmen zur Einholung
und zum Vergleich von Angeboten sowie zur Prozess- und Ergebnisdokumentation erforderlich.

Die maligeblichen internen Schwellenwerte zu den jeweiligen Stufen sind in gesonderter Anlage zur BO

http://www.uni-frankfurt.de/67292496/Aufstellung-interne-Schwellenwerte.pdf

zu finden.
Auf Abschnitt 6 § 29 Abs. 4 BO wird verwiesen.

Abhéngig vom jeweiligen Auftragswert ergeben sich folgende Anforderungen im Beschaffungsprozess:

- Stufe 1 -

Kein formaler und zu dokumentierender Angebotsvergleich;
Vier-Augen-Prinzip nicht erforderlich.

- Stufe 2 -

Durchfiihrung und Dokumentation von Angebotsvergleichen durch Internetrecherchen oder via
Katalog;

Dokumentation und Begriindung der Vergabeentscheidung;

Vier-Augen-Prinzip nicht erforderlich.

- Stufe 3 -

Definition eines geeigneten Anbieterkreises (mindestens drei Anbieter, sofern der
Auftragsgegenstand diese Anzahl zulasst);

Einholung schriftlicher Angebote vom Anbieterkreis (mdglichst) unter Einbeziehung der
allgemeinen Einkaufs- und Lieferbedingungen der Goethe-Universitét;

Keine Preisverhandlungen. Eine diesbeziigliche Mitteilung an die Anbieter erfolgt bereits mit der
Aufforderung zur Angebotsabgabe;

Dokumentation der Angebotseinholung, gegebenenfalls der Grinde zur Reduzierung der
Anbieterzahl bei der Angebotsabfrage sowie der Vergabeentscheidung und ihrer Begriindung;
Vier-Augen-Prinzip erforderlich (Mitzeichnung durch eine weitere Fachkollegin/einen weiteren
Fachkollegen zur Bestatigung der inhaltlichen Richtigkeit erforderlich).
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- Stufe 4 -

Definition eines geeigneten Anbieterkreises (mindestens drei Anbieter, sofern der
Auftragsgegenstand diese Anzahl zulasst);

Einholung schriftlicher Angebote vom Anbieterkreis (mdglichst) unter Einbeziehung der
allgemeinen Einkaufs- und Lieferbedingungen der Goethe-Universitét;

Nachverhandlungen mit den Anbietern hinsichtlich der Liefer- und gegebenenfalls Wartungs-,
Gewahrleistungs- sowie Garantiekonditionen in den Angeboten, sofern diese die gewiinschten
Spezifikationen nicht bereits enthalten;

Keine Preisverhandlungen. Eine diesbezlgliche Mitteilung an die Anbieter erfolgt bereits mit der
Aufforderung zur Angebotsabgabe;

Dokumentation der Grinde zur Anbieterauswahl (Kreis der abgefragten Anbieter in Zahl und
Zusammensetzung), der Angebotseinholung, der Ergebnisse von Nachverhandlungen sowie der
Vergabeentscheidung und ihrer Begriindung;

Vier-Augen-Prinzip erforderlich (Mitzeichnung durch eine weitere Fachkollegin/einen weiteren
Fachkollegen zur Bestdatigung der inhaltlichen Richtigkeit erforderlich). Sofern die
EinrichtungsgroRe dies zulasst, soll hierbei ein regelmafliger Wechsel der einbezogenen
Fachkollegin/des einbezogenen Fachkollegen vorgenommen werden.

- Stufe 5 -

Definition eines geeigneten Anbieterkreises (mindestens funf Anbieter, sofern der
Auftragsgegenstand diese Anzahl zulasst);

Einholung schriftlicher Angebote vom Anbieterkreis auf der Basis einer detaillierten
Leistungsbeschreibung (mdglichst) unter Einbeziehung der allgemeinen Einkaufs- und
Lieferbedingungen der Goethe-Universitat;

Nachverhandlungen der Angebote erfolgen ausschlief3lich, wenn nicht mindestens zwei Anbieter
die allgemeinen Einkaufs- und Lieferbedingungen der Goethe-Universitat fur die Ausfihrung der
Leistung akzeptiert haben;

Keine Preisverhandlungen. Eine diesbezlgliche Mitteilung an die Anbieter erfolgt bereits mit der
Aufforderung zur Angebotsabgabe;

Dokumentation der Grinde zur Anbieterauswahl (Kreis der abgefragten Anbieter in Zahl und
Zusammensetzung), des Leistungsverzeichnisses, der Angebotseinholung, einer etwaigen
Ablehnung der Akzeptanz der allgemeinen Einkaufs- und Lieferbedingungen der Goethe-
Universitdt und gegebenenfalls der Ergebnisse der Nachverhandlungen sowie der
Vergabeentscheidung und ihrer Begriindung;

Vier-Augen-Prinzip erforderlich, wobei die Unterzeichnung der Dokumentation zur Bestéatigung
der inhaltlichen Richtigkeit und Mittelverfigbarkeit durch den Kostenstellenverantwortlichen
erfolgt. Ist dieser selbst der Bedarfstrager, ist zusatzlich noch die Mitzeichnung durch eine weitere
Fachkollegin/einen weiteren Fachkollegen erforderlich. Sofern die Einrichtungsgrofe dies zulasst,
soll hierbei eine personelle Trennung der Prozesse der Bedarfsermittlung und Bedarfsdeckung
erfolgen sowie ein regelmaRiger Wechsel der in die Beschaffungsprozesse einbezogenen
Personen vorgenommen werden.

§ 37 Ausldsung von Bestellungen

(1) Bei allen freihandigen Vergaben unter dem mafgeblichen internen Schwellenwert sind Bestellungen

18

ausschlieRlich

e (ber SAP-MM oder ein hieran angebundenes System oder
e unter Verwendung des universitatseigenen Bestellscheines

auszulosen.

(2) Von dieser Regelung kann nur in begrindeten Ausnahmeféllen abgewichen werden. Dies gilt
insbesondere bei fehlender Akzeptanz durch den Wirtschaftsteilnehmer, sofern gleichzeitig keine Méglichkeit

eines wirtschaftlichen Wechsels des Wirtschaftsteilnehmers besteht.
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§ 38 Datenlibermittlung zur Statistik Uber die Vergabe 6ffentlicher Auftrage

Bei Auftrdgen mit einem Auftragswert von tber 25.000,00 € sind die in § 4 der Vergabe-Statistik-Verordnung
(VergStatVO) geforderten Vergabedaten durch den Kostenstellenverantwortlichen an das Bundesministerium fr
Wirtschaft und Energie zu Ubermitteln. Ab dem Erreichen des maf3geblichen internen Schwellenwertes gem.
Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO erfolgt diese Meldung zentral durch das EM.

Abschnitt 9: Freihdndige Vergaben oberhalb der internen Schwellenwerte

8§ 39 Vergaberechtliche Ausnahmetatbestande

1)

)

Sofern EM im Rahmen seiner Beteiligung im Beschaffungsprozess oberhalb der maRgeblichen internen
Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO das Vorliegen vergaberechtlicher Ausnahmetatbestande
feststellt, kdbnnen die entsprechenden Beschaffungen ausnahmsweise unabhéngig vom Auftragswert
freihdndig vergeben werden.

Informationen zu vergaberechtlichen Ausnahmetatbestanden und Formblatter zur Begriindung solcher
Ausnahmen befinden sich auf der Seite des EM:

http://www.uni-frankfurt.de/45453407/einkaufsmanagement

8§ 40 Beschaffungsprozesse oberhalb der internen Schwellenwerte

1)

(2)

3)

(4)

In Fallen der freihAndigen Vergabe oberhalb der internen Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO
wird das Beschaffungsverfahren, bis zur Beauftragung des letztgiltigen Angebotes, vom Bedarfstrager
selbst, jedoch unter Einbeziehung des Vertragsmanagements (Prufung von Leistungsverzeichnissen, in
juristisch-wirtschaftlicher Hinsicht sowie die Prifung von Angeboten), gefiihrt. Die Vorgaben dieser BO sind
hierbei einzuhalten.

Die fur Auftragswerte ab Stufe 5 der Tabelle Abschnitt 8 § 36 BO beschriebenen Maflinahmen zur Einholung
und zum Vergleich von Angeboten und zur Prozess- und Ergebnisdokumentation des
Beschaffungsprozesses gelten in diesen Fallen entsprechend.

Nach Vorlage und Priiffung des letztglltigen, zur Beauftragung vorgesehenen Angebotes und der
erforderlichen Dokumentation erfolgt die Auftragserteilung zentral durch das EM.

In Abstimmung mit dem EM ist hierflr ein ausreichender Zeitansatz im Beschaffungsprozess einzuplanen.
Dies gilt insbesondere auch fir die Gultigkeit von Angeboten, die durch die Bedarfstrager selbst eingeholt
und dem Einkaufsmanagement zur Prifung vorgelegt werden. Eine ausreichende Giiltigkeit ist gegeben,
wenn mindestens zehn Werktage Restlaufzeit des Angebotes vorliegen.

Abschnitt 10: Spezielle Beschaffungsvorgange und besondere Verfahrensregelungen

§ 41 Bauleistungen

1)

(2)

©)

(4)

Alle Bauleistungen werden ausschlie3lich zentral durch das Immobilienmanagement (IMM) der Goethe-
Universitat betreut und beauftragt. Neben Neu- und UmbaumaRnahmen gehéren hierzu insbesondere auch
Reparaturleistungen und Renovierungsarbeiten an baulichen Anlagen oder damit fest verbundenen
Einrichtungen, wie z. B. Einbaukuichen, technischen Anlagen der Gas-, Wasser und Stromversorgung sowie
der Belichtung und Beluftung.

Unabhéngig von der Mittelverfugbarkeit durfen Bauleistungen nicht durch Bedarfstréger oder
Kostenstellenverantwortliche selbst beauftragt werden.

In Abstimmung mit den Bedarfstragern werden Bauauftrage mit einem Vergabewert unterhalb der
maRgeblichen internen Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO direkt und in eigener Verantwortung
durch das IMM durchgefiihrt. Nach Priifung auf Einhaltung der Vergabegrundsatze erfolgt die Freigabe
solcher Bestellungen nach interner Geschéaftsanweisung des IMM.

In wenigen, besonders begriindeten Ausnahmefallen kann in Abweichung von Abschnitt 4 § 14 BO vom IMM
ausnahmsweise auch eine mindliche Auftragserteilung erfolgen, sofern dies aufgrund der Feststellung eines
unvorhergesehenen Bedarfs vor Ort erforderlich ist. Unverziglich nach einer solchen Auftragserteilung muss
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die entsprechende Beauftragung schriftlich begrindet und dokumentiert werden.

§ 42 Beschaffung von IT und IT-Dienstleistungen

@

)

®3)

(4)

Das Hochschulrechenzentrum (HRZ) ist die zentrale Einrichtung der Universitat fir Informationsverarbeitung
und Kommunikationstechnik (luK). Das HRZ stellt luK-Dienstleistungen fir Studierende, Mitarbeitende und
Partner der Universitat bereit und betreibt die zentrale luK-Infrastruktur der Universitat.

Aufgrund der Mdglichkeit weitreichender Auswirkungen auf Netzbetrieb und Datensicherheit sind
Beschaffungsvorhaben im IT-Bereich grundsétzlich unabhangig vom Auftragswert zuvor zwingend inhaltlich
mit dem HRZ abzustimmen. Dies gilt insbesondere fiir Beschaffungen von IT-Hard- und -Software sowie von
IT-Dienstleistungen nebst Liefer- und Dienstleistungen auf dem Gebiet der Telekommunikation. Bei der
Abstimmung wird auch festgelegt, ob das HRZ die anstehende Beschaffung zentral durchfiihrt oder dies bis
zum mafgeblichen internen Schwellenwert durch den Bedarfstrager selbst geschieht.

Fir Fachbereiche/Institute oder Einrichtungen, die keine Administrationsleistungen des HRZ in Anspruch
nehmen (eigene IT-Abteilung, bzw. -Administration), besteht der Abstimmungsprozess gem. Abs. 2 aus der
Vereinbarung grundsétzlich zu beachtender ,Standards* bei der ansonsten eigenstandigen Beschaffung von
IT-Hard- und -Softwareprodukten, um eine Gefahrdung der IuK-Infrastruktur der Universitat auszuschlieRen.

Die Leistungen und jeweiligen Ansprechpartner des Hochschulrechenzentrums (HRZ) sind im Intranet unter
folgendem Link aufgefuhrt:

http://www.rz.uni-frankfurt.de/hrz

§ 43 Beschaffung von Literatur

1)

)

Die Beschaffung von Literatur zur Versorgung von Forschung, Studium und Lehre erfolgt grundsétzlich
zentral Uber die Universitatshibliothek (UB) mit ihren Bereichsbibliotheken.

Ausgenommen hiervon sind Literaturbeschaffungen zum Verbrauch, die nicht in Bibliotheken bereitgehalten
werden. Diese sind unmittelbar von den Bedarfstrdgern durchzufihren, gegebenenfalls zu inventarisieren
und der Universitétsbibliothek zu melden.

§ 44 Beschaffung von Druckerzeugnissen

@)

)

®3)

Bei jedem Druckauftrag ist grundséatzlich vorrangig zu prifen, ob das Druckerzeugnis beziglich der
technischen Mdoglichkeiten und/oder zu wirtschaftlichen Bedingungen durch die vom HRZ betriebene
Hausdruckerei der Goethe-Universitéat erstellt werden kann.

Eine externe Auftragsvergabe darf erst dann erfolgen, wenn eine interne Leistungserbringung
und -verrechnung, z. B. in Drittmittelprojekten, grundsatzlich ausgeschlossen ist, oder die interne Prifung
erfolgt ist und eine Ausfiihrung durch die Hausdruckerei aus technischen und/oder wirtschaftlichen Griinden
nicht in Betracht kommt. Die Anfrage bei der Hausdruckerei und gegebenenfalls die Einholung und Prifung
von Vergleichsangeboten sind schriftlich zu dokumentieren.

Weitere Informationen zur Hausdruckerei siehe nachstehender Link:
http://www.rz.uni-frankfurt.de/55542679/Aktuelle Hinweise

§ 45 ForschungsgrofRgerate gemal Art. 91 b GG

1)

)

®3)

20

Vor der Beschaffung von Geraten im Rahmen des DFG-Forderprogramms ,GroRRgerate” nach Art. 91 b GG
ist der erfolgreiche Abschluss eines Antragsverfahrens der DFG erforderlich.

Nach Eingang eines positiven Gutachtens nebst Bewilligungsmitteilung kann die Durchfihrung des
entsprechenden Vergabeverfahrens bis zur Hohe der tatséchlich durch die DFG zur Verfigung gestellten
Mittel erfolgen.

Eine Bewilligungsmitteilung durch die DFG entbindet die Goethe-Universitat grundsétzlich nicht von der
Durchfihrung eines formalen Vergabeverfahrens oder von der Prifung und Dokumentation
vergaberechtlicher Ausnahmetatbestande. Dies gilt auch dann, wenn im Antragsverfahren gegeniber der
DFG bereits ein Angebot favorisiert oder nur ein in Frage kommender Anbieter genannt wurde.
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(4)

(5)

Genauere Informationen sowie die notwendigen Antrdge und Formulare sind direkt bei der DFG unter der
Web-Adresse abrufbar:

http://www.dfg.de/foerderung/programme/infrastruktur/
wgi/forschungsgrossgeraete/index.html

Informationen zum internen Ablauf der Antragstellung und -prifung sind der Seite:

http://www.uni-frankfurt.de/57844243/forschungsgrossgeraete

Zu entnehmen.

8§ 46 Rahmenvertrdge und Rahmenvereinbarungen der Goethe-Universitat

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

Rahmenvertrage dienen regelmafRig der Deckung wiederkehrender gleichartiger Bedarfe einer grof3en
Gruppe von dezentralen Bedarfstragern. Solche Rahmenvertrage werden zentral durch das EM nach
Durchfuhrung formaler, gro3tenteils EU-weiter, Vergabeverfahren abgeschlossen.

Wiederkehrende gleichartige Bedarfe einzelner Bedarfstrager kénnen, bis zu den in Abschnitt 6 § 29 Abs. 3
BO genannten Schwellenwerten, auch durch Abschluss von Rahmenvertragen mit Einzelabruf, durch den
jeweiligen Bestellberechtigten (vgl. Abschnitt 8 § 34 BO) selbst, gedeckt werden.

Entsprechend der vergaberechtlichen Vorgaben des EU-Vergaberechtsregimes, insbesondere des
Wettbewerbsgebots und zur Aufnahme von Marktverdnderungen, sind Ausschreibungen zum Abschluss
entsprechender Rahmenvertréage in regelmafigen Abstanden zu wiederholen.

Abgeschlossene Rahmenvertrage regeln fiir die Bedarfstrager verbindlich den Bezug von Waren und
Dienstleistungen der ausgeschriebenen Art (Kernsortiment).

Unterhalb der internen Schwellenwerte gem. Abschnitt 6 § 29 Abs. 3 BO koénnen die
Kostenstellenverantwortlichen und Bedarfstradger die durch Rahmenvertrage zur Verfigung gestellten
Produkte und Dienstleistungen unmittelbar beschaffen. Die Einhaltung der in Abschnitt 8 § 36 BO fir die
freihéndige Vergabe aufgestellten Vorgaben ist fir das Kernsortiment entbehrlich.

Der aktuelle Bestand an Rahmenvertragen der Goethe-Universitét, die jeweiligen (Rest)Laufzeiten der
Vertrage (bis zu deren regulédrer Neuausschreibung) sowie die entsprechenden Rahmenvertragskonditionen
sind auf der Seite des EM einzusehen:

http://www.uni-frankfurt.de/55909816/rahmenvertraege

Der Bezug von in den Rahmenvertrdgen der Goethe-Universitat enthaltenen Waren und Dienstleistungen
oder von solchen, die diesen inhaltlich entsprechen, hat zwingend aus den abgeschlossenen
Rahmenvertragen zu erfolgen.

Eine Abweichung hiervon ist nur dann zulassig, wenn bei objektiver Betrachtung ein tatsachlicher Bedarf
durch ein im Rahmenvertrag enthaltenes Produkt oder eine Dienstleistung qualitativ oder ausnahmsweise
guantitativ nicht gedeckt werden kann. Insbesondere Markenprodukte genieRen hier nicht automatisch
Vorrang vor weniger bekannten Rahmenvertragsprodukten. Fur die Bedarfsprufung ist ausschlie3lich die
funktionale Leistungsféahigkeit der jeweiligen Produkte maf3geblich. Der begrindete Ausnahmefall muss vom
Bedarfstrager schriftlich dokumentiert und die Dokumentation dem EM unverziglich zur Prifung der
Anpassung der jeweiligen Rahmenvertrage via E-Mail zugeleitet werden.

In diesem Falle kann der entsprechende Bedarf au3erhalb des entsprechenden Rahmenvertrages unter
Beachtung der Vorgaben in Abschnitt 8 § 36 BO vergeben werden.

Rahmenvereinbarungen werden mit einem oder mehreren Wirtschaftsteilnehmern fir eine Summe von
Auftragen geschlossen. Hierin werden Rahmenbedingungen, wie Rabatte bzw. Rabattstufen sowie Liefer-
und Rechnungskonditionen fir zukinftige Einzelauftrdge, festgelegt. Rahmenvereinbarungen sind
grundsatzlich zeitlich begrenzt und werden regelmafig nicht Uber formale Ausschreibungsverfahren
abgeschlossen.

Im Gegensatz zu Rahmenvertragen stellen Rahmenvereinbarungen lediglich eine unverbindliche
Beschaffungsmoglichkeit fur die Bedarfstrager dar und sind nicht verpflichtend zu nutzen. Diese
Unverbindlichkeit bedingt jedoch auch die Einhaltung der in Abschnitt 8 § 36 BO geregelten Vorgaben bei
der Beschaffung von Waren und Dienstleistungen aus Rahmenvereinbarungen.
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(11) Der aktuelle Bestand an Rahmenvereinbarungen der Goethe-Universitdt sowie die entsprechenden
Rahmenvereinbarungskonditionen sind auf der Seite des EM einzusehen:

http://www.uni-frankfurt.de/57844956/rahmenvereinbarungen

8§ 47 Beschaffungen tUber Vermittlungsplattformen

(1) Beschaffungen tber eBay, Amazon oder vergleichbare Vermittlungsplattformen sind nur in Ausnahmeféllen
zugelassen. Sie bergen fur die Bedarfstrdger ein hohes Risiko, insbesondere beim Erwerb von
Privatanbietern und von gebrauchten Gegenstanden. Hierbei kénnen persoénliche finanzielle Schaden,
insbesondere durch den Verlust ungesicherter Vorausleistungen oder durch Sachméangel - bei
gleichzeitigem Verzicht auf die Geltung des EU-Kaufrechtes (Umtausch, Gewahrleistung, Garantie, etc.) —
erlitten werden.

(2) Zugelassene Ausnahmen sind ausschlie3lich Beschaffungen von Bedarfsgegenstéanden geringen Wertes,
die neu oder gebraucht ausschlie3lich tber eBay, Amazon oder eine vergleichbare Vermittlungsplattform zu
beziehen sind. Der Kauf soll grundsétzlich nicht von Privatpersonen, sondern nur von gewerblichen Héndlern
mit einer moglichst groRen generellen Anzahl und einem hohen Anteil positiver Bewertungen erfolgen. Ist ein
Kauf von Privatpersonen zwingend erforderlich, soll der Bedarfsgegenstand in Abh&ngigkeit von
Auftragswert und Entfernung zum Standort des Verkaufers nach Moéglichkeit vor Angebotsabgabe personlich
in Augenschein genommen und wenn méglich geprift und dokumentiert werden.

(3) Da eine Registrierung der Goethe-Universitdt als juristische Person des 6ffentlichen Rechts auf
Vermittlungsplattformen regelmaf3ig nicht moéglich ist, konnen Kaufe tiber diese Plattformen oft nur durch die
Bedarfstrager als Privatpersonen und nur per Vorausleistung oder gegen Rechnung an diese gerichtet und
Uber deren private Accounts getatigt werden. Alle Verbraucherrechte, insbesondere Anspriiche aus
Gewabhrleistung und Garantie, kdnnen, sofern sie nicht generell ausgeschlossen sind, ausschlief3lich durch
den Bedarfstrager als Privatperson geltend gemacht werden. Sofern ausnahmsweise die Einrichtung eines
~Business-Accounts” seitens einer solchen Vermittlungsplattform angeboten wird, ist die Einrichtung eines
solchen Accounts durch den Bedarfstrager selbst nur zugelassen, wenn kein zentraler Account des
Einkaufsmanagements besteht und fir entsprechende Bestellungen genutzt werden kann. Informationen
hierzu sind der Homepage des Einkaufsmanagements zu entnehmen.

(4) Grundsatzlich sind Beschaffungen Uber eine Vermittlungsplattform nur bis zu einem Auftragswert von
1.000,00 € zulassig. Unabhéangig vom Auftragswert muss jede Beschaffung im Voraus vom
Kostenstellenverantwortlichen schriftlich genehmigt werden. Sofern in begriindeten Ausnahmeféllen eine
Bestellung mit einem hoheren Auftragswert erfolgen muss, ist diese nach Freigabe durch den
Kostenstellenverantwortlichen noch vom zustéandigen Dekan oder Bereichsleiter freizugeben und bis max.
10.000,00 € zulassig. In diesen Féllen ist auch die Bestatigung des mangelfreien Wareneingangs nach
Unterschrift des Warenempfangers vom zustandigen Dekan oder Bereichsleiter mitzuzeichnen.

8 48 Direktkaufe

(1) Alle Beschaffungen sollen grundséatzlich tber eine schriftliche Auftragserteilung erfolgen und Zahlungen
ausschlieRlich gegen Stellung einer an die Goethe-Universitat gerichteten Rechnung erfolgen.

(2) Zur Deckung dringender ad hoc-Bedarfe kénnen in einzelnen Ausnahmeféllen Direktkaufe bei Firmen, die
die vorgenannten Kaufmodalitaten nicht unterstitzen (ALDI, Lidl, u. a.), getatigt werden. Dies gilt nicht fur
regelméaRig wiederkehrende oder sonst absehbare und damit gegebenenfalls zu kumulierende Bedarfe.

(3) Direktkaufe nach Abs. 2 kénnen bis zu einem Auftragswert von 100,00 € pro Kauf erfolgen.

§ 49 Privatkauf und Auslagenerstattung

(1) Grundséatzlich durfen Geldbetrage, die von der Universitdt erbracht werden muissen, nicht vorab durch
Vorausleistung ihrer Mitarbeitenden erfolgen.

(2) In begrindeten Ausnahmeféllen werden Bedarfstrdgern die Auslagen fur ausschlielich dienstlich
begriindete Beschaffungen nach Vorlage der erforderlichen Unterlagen erstattet (Privatvorlage).

(3) Zur Auslagenerstattung sind dabei vorzulegen:

¢ die Originalrechnung,
¢ eine vom Kostenstellenverantwortlichen unterschriebene oder von diesem mitgezeichnete Bestéatigung
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(4)

()

(6)

des sachmangelfreien Wareneingangs gem. Abschnitt 12 § 54 BO sowie
o eine korrekt erstellte und unterschriebene Auszahlungsanordnung.

Eine Auslagenerstattung ist fur sachmangelbehaftete Waren grundsatzlich ausgeschlossen. Kann der
Bedarfstrager eine solche Ware nicht gegen Erstattung des Kaufbetrages zuriickgeben oder kann keine
Behebung des Sachmangels von ihm gefordert oder tatséchlich erlangt werden, tragt der Bedarfstrager
selbst den entstandenen Schaden. Ausgenommen hiervon sind ausschlie3lich die unter 8 47 und § 48 in
diesem Abschnitt der BO legitimierten Falle.

Fur Erstattungen aufgrund einer berechtigten Privatvorlage wird ein Verwaltungskostenzuschlag von 0,5 %
des zu erstattenden Betrages, jedoch mindestens 1,00 € pro Erstattung erhoben und die finanzierende
Kostenstelle oder das Projektkonto im Zuge der Vorlagenerstattung entsprechend belastet. Dies ist
erforderlich, da auch bei jeder berechtigten Privatvorlage erhebliche Haftungsrisiken fir die Goethe-
Universitat sowie Mehraufwendungen durch die Priifung der Erstattungsanspriiche des Bedarfstragers und
die Zahlbarmachung entsprechender Vorlagenersétze entstehen.

Naheres hierzu ist im Leitfaden zur Bearbeitung von Rechnungen und Zahlungen der Abteilung Finanzen
und Steuern geregelt:

http://www.uni-frankfurt.de/61400373/2009-03-02 Leitfaden Rechnungsbearbeitung V4 1 clearl.pdf

§ 50 Erbringung von Vorausleistungen und Abschlagszahlungen

1)

(@)

3)

(4)

(5)

(6)

Die Erbringung von Vorausleistungen darf nur in Ausnahmeféallen erfolgen. Ein solcher liegt vor, wenn der
Wirtschaftsteilnehmer seine Leistungserbringung ohne eine vorherige Vorausleistung durch die Goethe-
Universitat final ablehnt und eine wirtschaftliche Alternative zum Leistungsbezug von einem anderen
Wirtschaftsteilnehmer nicht besteht.

Die Vorausleistung muss dabei in einem angemessenen Verhaltnis sowohl zu den Initialaufwanden des
Wirtschaftsteilnehmers zur tatsachlichen Leistungserbringung, insbesondere dem Kauf von Material oder der
Einrichtung von Maschinen, als auch zur Lieferzeit stehen.

Grundsatzlich sollen Vorausleistungen nur in geringer Hohe (maximal 30 % des Auftragswertes) und fir
einen kurzen Zeitraum vereinbart werden.

Bis zu einer wertmé&Rigen Balance zwischen erbrachter Vorausleistung und tatsachlich durch den
universitaren Auftraggeber verwertbarer Gegenleistung ist die Mdoglichkeit der Rickforderung einer
erbrachten Vorausleistung durch eine unbefristete selbstschuldnerische Bankbirgschaft eines
Kreditinstitutes mit Hauptsitz in Deutschland oder der EU zu sichern. Die Bankbirgschaft muss unter Verzicht
auf die Einrede der Vorausklage nach § 771 BGB sowie die der Anfechtbarkeit und Aufrechenbarkeit gem. §
770 BGB erteilt werden. Burgschaftsurkunden sind zur zentralen Aufbewahrung an die Abteilung Finanzen
und Steuern zu senden.

Abschlagszahlungen kénnen nur bei Leistungen vereinbart werden, die Gber einen langeren Zeitraum unter
kontinuierlicher Leistungserbringung oder durch in bestimmte Phasen unterteilte Leistungen erbracht
werden.

Vereinbarte Abschlagszahlungen dirfen erst gezahlt werden, wenn und soweit die Teilleistung bereits erfolgt
ist. Die maximale Hohe der Abschlagszahlung bemisst sich dabei am Wert der bereits erbrachten
Teilleistung.

Abschnitt 11: Vergabe von Pro-bono-Leistungen und Konzessionen

8 51 Wettbewerbsrechtlich relevante Ausnahmetatbestande

(1)

(2)

Grundsatzlich unterliegt die Vergabe unentgeltlicher sogenannter Pro-bono-Leistungen nicht den
Regelungen dieser BO.

Eine Ausnahme besteht, wenn die Vergabe einer unentgeltlich angebotenen Leistung grundsétzlich dazu
geeignet ist, den freien Wettbewerb um entgeltliche Nachfolgeleistungen einzuschrénken. Dies ist gegeben,
wenn die unentgeltliche Leistung bereits mit einer nachfolgenden entgeltlichen Leistung verbunden ist oder
diese absehbar erforderlich macht und der geschatzte Wert der Nachfolgeleistung mehr als 10.000,00 €
betragt.

Dies gilt inshesondere bei
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®3)

(4)

®)

e der Vergabe unentgeltlich angebotener Beratungs-, Entwicklungs- und Unterstiitzungsleistungen, wie
beispielsweise bei der Projektentwicklung und -steuerung, der Prozessanalyse und -entwicklung sowie

e der Vergabe unentgeltlich angebotener Lieferleistungen, wie Schenkungen von wartungsintensiven
Geraten und Maschinen oder von Komponenten und Zubehor.

Soweit Ausnahmen vorliegen, werden die unentgeltlichen Leistungen in einem wettbewerblichen
diskriminierungsfreien Auswahlprozess vergeben.

Sowohl die Art, voraussichtlicher Umfang und Leistungszeitraum der Pro-bono-Leistungen als auch Art und
geschatzter Umfang, Leistungszeitraum und Auftragswert der nachfolgenden entgeltlichen Leistungen
werden dokumentiert. Soweit dies maoglich ist, werden die voraussichtlich eintretenden
Wettbewerbseinschrankungen fur die Vergabe der entgeltlichen Nachfolgeleistungen beschrieben. Ferner
ist zu dokumentieren, welche MaRnahmen zu einer wettbewerblichen, diskriminierungsfreien Auswahl des
Leistungserbringers erfolgt sind. Die Durchfiihrung eines formalen Vergabeverfahrens ist nicht erforderlich.

Damit nach Mdglichkeit ein gro3er Wettbewerberkreis um die Vergabe der nachfolgenden entgeltlichen
Leistungen bestehen kann, muss bei Pro-bono-Leistungen auf die Einrichtung offener Schnittstellen
hingewirkt werden. Dies kann beispielsweise durch die Einforderung entsprechender Projekt- und
Schnittstellendokumentationen des Auftragnehmers erfolgen.

Sofern entsprechende Pro-bono-Leistungen von Anbieterseite an die Bedarfstrager herangetragen werden
und erst dadurch ein entsprechender Bedarf generiert wird, miissen auch andere geeignet erscheinende
Unternehmen die Mdoglichkeit erhalten, entsprechende Angebote zu unterbreiten. Dies kann auch im
Rahmen einer allgemeinen Bekanntmachung erfolgen.

§ 52 Verfahren bei der Vergabe von Konzessionen

)

)

®3)

(4)

(®)

24

Grundsatzlich mussen fur die Vergabe von Konzessionen unterhalb der maf3geblichen EU-Schwellenwerte
gem. Abschnitt 2 8 6 Abs. 2 BO keine formalen Vergabeverfahren durchgefiihrt werden. Eine
diskriminierungsfreie Vergabe von Konzessionen nach MalRgabe dieser BO ist dennoch erforderlich. Dies
gilt insbesondere fiir die entgeltliche oder unentgeltliche Uberlassung universitarer Raume, Flachen und
universitaren Eigentums zur gewerblichen Nutzung oder Verwertung an Dritte.

Allen Interessenten muss ein diskriminierungsfreier Zugang zum Erwerb oder der Uberlassung solcher
Nutzungen und Verwertungen ermdoglicht werden. Hierfir missen alle potentiell geeigneten
Wirtschaftsteilnehmer die Mdglichkeit erhalten, der Goethe-Universitdt entsprechende Angebote zu
unterbreiten. Dies kann im Rahmen einer allgemeinen Bekanntmachung erfolgen. Die Auswahl des
Wirtschaftsteilnehmers aus dem Kreis der Bewerber muss diskriminierungsfrei erfolgen. Sofern keine
Eignungs- und Auswahlkriterien aufgestellt wurden oder aber mehrere Bewerber hiernach gleich bewertet
wurden, kann dies insbesondere durch ein Losverfahren erfolgen.

Konzessionen dirfen grundsétzlich nur fir einen Zeitraum von maximal 48 Monaten erteilt werden. Eine
langere Vertragslaufzeit ist nur in Ausnahmeféllen und mit einer besonderen schriftlichen Begriindung
maoglich.

Wenn absehbar ist, dass Konzessionen regelmafig erteilt werden, sollen grundsatzlich entsprechende
Eignungs- und Auswahlkriterien definiert, den potentiellen Bewerbern mitgeteilt und allgemein
bekanntgemacht werden.

Bei geplanten Konzessionsvergaben mit einem Wert von mehr als 10.000,00 € pro Jahr besteht eine
umfassende Dokumentationspflicht.

Das gleiche gilt bei einer unentgeltlichen Uberlassung, deren Wert den genannten Betrag iberschreitet. In
diesen Fallen sind zu dokumentieren:

die Ermittlung oder Schéatzung des Wertes,

die Laufzeit der Konzession und Begriindung der Ausnahme der Laufzeitlange (sofern diese erfolgt ist),
die Art der Information der potentiellen Wirtschaftsteilnehmer,

der Auswahlprozess und die Eignungs- und Auswahlkriterien, nach denen der Vertragspartner bestimmt
wurde sowie

o Name und Kontaktdaten des Vertragspartners.

Die Dokumentation wird im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen bei dem jeweiligen universitaren
Konzessionsgeber aufbewahrt.
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Abschnitt 12: Verfahren nach der Auftragsvergabe

§ 53 Auftragsbestatigungen, Anderung von Vertragen

(1)

)

Grundsatzlich kdnnen bereits vertraglich vereinbarte Regelungen durch spéatere Vertragsanderung
abgewandelt werden. Dies gilt auch, wenn beim Abschluss eines Vertrages die Geltung der allgemeinen
Einkaufs- und Lieferbedingungen der Goethe-Universitat vereinbart wurden.

Fur den betroffenen Bedarfstrager oft unerwartet zu einer Anderung des urspriinglichen Vertrag fiihrende
Dokumente sind insbesondere Auftragsbestatigungen, Lieferscheine, Abnahmedokumente, aber auch
Installationsdokumente, die dem universitaren Auftraggeber zur Unterschrift vorgelegt werden und von der
urspringlichen Vereinbarung abweichen. Sie kdnnen insbesondere abweichende Leistungen oder vom
universitaren Auftraggeber zu erbringende (Vor-)Leistungen beinhalten. Auch die widerspruchslose
Annahme von Leistungen oder Unterzeichnung von Dokumenten durch einen tatsachlichen
Leistungsempfénger, der nicht der Bedarfstrager selbst ist und dadurch in Unkenntnis des
Ursprungsvertrages handelt, bergen ein hohes Risiko. Deshalb miuissen alle Dokumente, die ein
Wirtschaftsteilnehmer zusatzlich zu seiner Beauftragung im Rahmen seiner Leistungserbringung zur
Unterzeichnung vorlegt, unverzuglich von vertragskundigen Personen auf Abweichungen von den
urspringlich getroffenen vertraglichen Regelungen kontrolliert und entweder als Durchschlag oder aber als
Kopie zum spéateren Rechnungsabgleich aufbewahrt werden. Dies gilt insbesondere im Hinblick auf die
vertraglich geschuldete Leistung. Sofern dabei deutliche Abweichungen festgestellt werden, muss die
Unterschrift verweigert und den abweichenden Bestimmungen unverziglich schriftlich widersprochen
werden. Hierfir ist ein Anschreiben mit Empfangsbestéatigung erforderlich. Eine vorherige Mitteilung an den
Wirtschaftsteilnehmer per Telefon, Fax oder E-Mail sollte erfolgen. Gleiches gilt fir die Annahme
(Wareneingang) von Waren und Dienstleistungen, die nicht der vertraglich geschuldeten Leistung
entsprechen.

Auf vertragsandernde Vereinbarungen, die der Bestdtigung des universitaren Auftraggebers bedurfen,
insbesondere die Annahme entsprechender Vertragsanderungen tber abweichende Auftragsbestatigungen
oder Lieferscheine oder die Annahme einer abweichenden Leistung, darf sich nur der Bedarfstrager bewusst
einlassen, der urspriinglich den Auftrag erteilt hat. Diesem sind seine Vertretung oder sein Nachfolger im
Amt gleichgestellt.

§ 54 Wareneingang/Kontrolle der Leistungserbringung

@)

(2)

3)

(4)

()

(6)

Art, Menge, Beschaffenheit und Gute der Ware oder Leistung sind unverziglich nach deren Empfang genau
zu prufen und mit der aus Angebot, Bestellung, Auftragsbestatigung oder Lieferschein ersichtlichen
vertraglich geschuldeten Leistung abzugleichen.

Zur Waren- oder Leistungsannahme sowie zur koérperlichen Wareneingangspriifung oder Kontrolle der
Leistungserbringung und Buchung in elektronischen Systemen sind neben dem Bedarfstrager selbst nur
unmittelbar durch diesen ermachtigte Mitarbeitende befugt (Warenempfanger).

Festgestellte Mangel und Abweichungen werden vom Warenempfanger bei der Wareneingangsprufung auf
dem Lieferschein und bei der Kontrolle der Leistungserbringung auf einem Abnahmeschein oder
Stundenblatt (Ubergabedokumente) vermerkt und dem leistenden Wirtschaftsteiinehmer unverziiglich in
einem Schreiben mit Empfangsbestatigung mitgeteilt. Eine vorherige Mitteilung per Telefon, Fax oder E-Malil
sollte erfolgen. Eine Durchschrift oder Kopie des Vorgangs nebst Ubergabedokumenten wird unbedingt vom
universitaren Auftraggeber aufbewahrt.

Zur Bestatigung des erfolgten Abgleichs der tatsachlich erbrachten Leistung mit der vertraglich geschuldeten
Leistung werden Ubergabedokumente, gegebenenfalls ergdnzt um die Dokumentation festgestellter
Abweichungen, vom Warenempféanger mit Datumsangabe unterschrieben und dem Bedarfstrager zur
Aufbewahrung Ulbergeben. Bei Wareneingangen aus Bestellungen tber Vermittlungsplattformen sind die
zusatzlichen Mitzeichnungserfordernisse beim Wareneingang gem. Abschnitt 10 § 47 BO zu beachten.

Um eine ordnungsgemale Rechnungsbearbeitung zu gewéhrleisten, muss der Wareneingang oder die
Kontrolle der Leistung innerhalb von drei Werktagen abgewickelt werden. Hierzu gehort bei Bestellungen,
die Uber ein eProcurement-System oder in SAP-MM erfolgt sind, auch die systemseitige Erfassung des
Wareneingangs bzw. der Leistungskontrolle.

Erfolgt der Wareneingang oder die Leistungskontrolle nicht durch den Bedarfstrager selbst, ist dieser durch
den kontrollierenden Mitarbeitenden unverziglich tber den durchgefiihrten Wareneingang oder die
durchgefiihrte Leistungskontrolle und das entsprechende Ergebnis zu informieren, auch wenn eine
systemseitige Erfassung bereits erfolgt sein sollte.
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§ 55 Archivierung der Beschaffungsunterlagen

@

)

®3)

(4)

Alle Unterlagen zu Beschaffungsvorgdngen sind in entsprechender Anwendung des "Erlasses zur
Aktenfiihrung in den Dienststellen des Landes Hessen (Aktenfuhrungserlass — AFE) vom 14. Dezember
2012"; Staatsanzeiger Nr. 1/2013 fur das Land Hessen, Seite 3—5 vom 31. Dezember 2012) aufzubewahren.

Die  Aufbewahrung erfolgt fur alle  Beschaffungsvorgange dezentral beim  jeweiligen
Kostenstellenverantwortlichen. In vergaberechtlichen Formverfahren werden die Vergabeunterlagen dem
Kostenstellenverantwortlichen nach Verfahrensabschluss durch das EM zur Aufbewahrung Gibergeben.

Folgende Fristen sind fir die Archivierung von Angebotsunterlagen fir Waren und Dienstleistungen in
Abhéngigkeit zum Auftragswert maf3geblich:

unter 50.000,00 Euro 5 Jahre
ab 50.000,00 Euro 10 Jahre

Zu den archivierungsbedurftigen Angebotsunterlagen zahlen:

Ausschreibungsunterlagen/Leistungsverzeichnisse,

Angebote (auch die der nicht beauftragten Bieter),

Vergabe- und Entscheidungsprotokolle (Dokumentation der Beschaffung),
Bestellungen,

Lieferscheine und

Wareneingangsbestéatigungen auf dem Lieferschein.

Abschnitt 13: Versicherungen

8§ 56 Prinzip der Selbstversicherung

@

)

Fur die Goethe-Universitat gilt der Grundsatz der Selbstversicherung. Danach ist es nicht zuldssig, aus
Haushaltsmitteln der Goethe-Universitat Versicherungen abzuschliel3en. Entstehende Schaden sind aus den
laufenden Haushaltsmitteln zu finanzieren.

Von dieser Regelung kann nur in wenigen begriindeten Ausnahmeféllen abgewichen werden. Dies gilt
insbesondere fir aus Drittmitteln beschaffte Leistungen, sofern dies vom Drittmittelgeber gefordert und
finanziert wird.

Abschnitt 14: VerstofRe gegen die Beschaffungsordnung

§ 57 Dienstanweisung

Die BO der Goethe-Universitat ist eine Dienstanweisung und als solche von den Mitarbeitern der Goethe-
Universitat verbindlich einzuhalten. Neben einer Auswirkung auf zugewiesene Budgets kann die Nichteinhaltung
der BO fur die zum betreffenden Anwenderkreis gehdrenden Personen auch mit persdnlichen Konsequenzen
zivil- oder strafrechtlicher Art verbunden sein. Dies gilt insbesondere bei schadensstiftenden Zuwiderhandlungen.

§ 58 Sanktionen bei Zuwiderhandlungen

1)

)

®3)

26

Bei Nichteinhaltung der Regelungen dieser BO, die nicht zu Mehrausgaben fiir die Goethe-Universitéat fihren,
wird der Kostenstellenverantwortliche bzw. die Organisationseinheit, der/die gegen die BO verstof3en hat,
einmalig auf die Verpflichtung zur Einhaltung der hier festgelegten Regelungen hingewiesen. Der Erhalt des
Hinweises ist schriftlich zu bestatigen.

Als Sanktion bei wiederholter Nichteinhaltung der Regelungen trotz des Erhalts eines entsprechenden
Hinweises oder bei einem erstmaligen VerstoR3, der mit Mehrausgaben fir die Goethe-Universitéat verbunden
ist, erfolgt unabhé&ngig von der Prifung schuldrechtlicher Ersatzanspriiche eine Belastung der Kostenstelle
mit den entstandenen Mehrausgaben, mindestens jedoch mit 25,00 € pro Verstol3.

Der entsprechende Betrag wird der ,Zentralen Reserve* gutgeschrieben.
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§ 59 Interne Revision

Die Uberwachung der Einhaltung der Regelungen dieser BO obliegt zentral der internen Revision der Goethe-
Universitat. Die interne Revision berichtet dem Kanzler der Universitat Uber festgestellte Zuwiderhandlungen.
Stellt das EM im Rahmen der Abwicklung zentral durch das EM gesteuerter oder in Zusammenarbeit mit dem EM
durchgefiihrter Beschaffungen Zuwiderhandlungen fest, ist das EM gegenuber der internen Revision
berichtspflichtig.

§ 60 Inkrafttreten

Diese Beschaffungsordnung tritt nach dem Beschluss des Prasidiums vom 18. Juli 2017 am Tag nach der
Veréffentlichung in Kraft.

Frankfurt am Main, 22. Dezember 2017

Prof‘in Dr. Birgitta Wolff
Préasidentin
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GLOSSAR - Begriffsbestimmungen/Abkiirzungsverzeichnis

Begriff/Abkirzung

Bezeichnung im Sinne der Beschaffungsordnung

Abschlagszahlungen

Teilzahlungen (meist in langerfristigen Bau-, Liefer- und
Dienstleistungsprojekten), verbunden mit der Erbringung bestimmter
Teilleistungen, vor der jeweiligen Zahlung.

Auslobung

Information Uber die geplante Vergabe einer Leistung bzw. die
Durchfihrung eines Wettbewerbs an eine unbestimmte Zahl von
Bewerbern (z. B. durch eine Bekanntmachung in allgemein
zuganglichen Medien).

Ausnahmetatbestand

Vergaberechtlich normierte (d. h. abschlieBend festgelegte)
Beschaffungsfalle fiir die die Durchfihrung eines vergaberechtlichen
Formverfahrens, trotz Uberschreitung entsprechender
Schwellenwerte, ausnahmsweise ausgeschlossen ist, bzw. entfallen
kann.

Barvorlage

Eine zunadchst vom Bedarfstrager aus dessen Privatvermdgen
geleistete, jedoch dienstlich begriindete Ausgabe (unabhangig von
der Zahlweise: PayPal, Kreditkarte, etc.), die dem Bedarfstrager, zu
Lasten der finanzierenden Kostenstelle/des Projektkontos i .d. R.
erstattet wird.

Bedarfstrager

Person, der die Aufgabe zufallt, fir sich selbst oder aber im Auftrag
Anderer einen dienstlichen Bedarf zu beschreiben (fachlich zu
vertreten) und/oder unmittelbar zu decken. Bedarfstrager im Sinne
dieser BO sind alle mit Beschaffungen von Liefer-, Bau- und
Dienstleistungen sowie freiberuflichen Leistungen betrauten
Personen.

Bedarfsgegenstand

Zusammenfassender Begriff fur alle Arten von Bedarfen (Liefer- und
Dienstleistungen, inkl. Beratungsleistungen, etc.), die Uber interne
oder externe Leistungserbringungen (Beschaffungen) gedeckt
werden sollen.

Beschaffung

Vorgang innerhalb oder auRerhalb eines vergaberechtlichen
Formverfahrens zur entgeltlichen (oder mit einer monetaren oder
nichtmonetaren Gegenleistung verbundenen) Deckung eines
dienstlichen Bedarfs durch externe Leistungserbringer.

BGB

Birgerliches Gesetzbuch

BO

Beschaffungsordnung der Johann Wolfgang Goethe-Universitat
Frankfurt am Main

Business Account

Zugang zu einer Vermittlungsplattform (z. B. Amazon, eBay, etc.) der
ausschlieBlich gewerblichen Kunden zur Verfiigung steht. Dieser
bietet fir die Person des Bestellers selbst zwar den Vorteil nicht mehr
als ,natlrliche Person“ gegenlber der Plattform, bzw. dem Verkaufer
handeln zu mussen, d. h. direkt auf Rechnung (an die Universitat
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gerichtet) bestellen zu kénnen aber auch den nicht unerheblichen
Nachteil des regelmaligen Ausschlusses der nur ,privaten
Endverbrauchern“ offenstehenden Regelungen des EU-Kaufrechts,
bzw. von Widerrufsmdglichkeiten aus Fernabsatzvertrag.

Compliance Risiken

Risiken, z. B. in Form prozessualer Briiche oder Licken, die eine
Gesetzes- oder Regeluntreue erméglichen bzw. das Erkennen einer
solchen erschweren bzw. unmdglich machen.

DFG

Deutsche Forschungsgemeinschaft

Eigenversicherung

Aufgrund des Verhéltnisses der zur Schadensregulierung zur
Verfiigung zu stellenden Mittel, zu den fur Vorhaltung entsprechender
Versicherungsvertrdge am Versicherungsmarkt aufzuwendenden
Mitteln, hat sich die Goethe-Universitat grundsétzlich zu einem
Eigenversicherungsmodell entschlossen; d. h. sie trAgt Risiken in
Schadensfallen grundsatzlich selbst.

EU- Kaufrecht

Gesetzliche Regelungen auf EU-Ebene, die die Rechtsbeziehungen
zwischen gewerblichen, aber auch privaten Verkaufern (sofern in
deren Angeboten nicht explizit ausgeschlossen) zu privaten
Endkunden, regeln. Private Verkaufer kdnnen die Geltung dieser flr
den Endkunden grundsatzlich sehr gunstigen Regelungen, wie
Umtausch, Riuckgabe etc., jedoch wirksam ausschliel3en.

eProcurement-System

Elektronisches Katalog- und Bestellsystem mit direkter SAP-
Anbindung (dadurch z. B. Obligo-Bildung, schon bei der Bestellung
im SAP-Backend), analog einem internen Webshop der Goethe-
Universitat, unter Einbindung von Rahmenvertrdgen und Katalogen
von Rahmenvereinbarungs-Partnern.

EU-Schwellenwerte

Auftraggeber- und Bedarfsgegenstandsabhéngige monetare Werte
(Auftragswerte), ab deren Uberschreitun, das EU-
Vergaberechtsregime zur unmittelbaren Anwendung kommt
(s. Abschnitt 2 8 6 Abs. 2 BO).

EU-Vergaberechtsregime

Zusammenfassender Begriff fur alle vergaberechtlichen Regelungen
(Gesetze, Verordnungen, Erlasse, Ausfiihrungsbestimmungen, etc.),
die die Vergabe offentlicher Auftrage oberhalb der maRRgeblichen EU-
Schwellenwerte gem. Abschnitt 2 § 6 Abs. 2 BO regeln.

Fachkunde

Kenntnisse, Erfahrungen und Fertigkeiten (gegebenenfalls auch
Patentrechte bzw. Patentnutzungsrechte) des Anbieters, die zur
ordnungsgemalen Auftragsausfiihrung erforderlich sind.

Folgekosten (TCO)

Alle Kosten, die erst nach vollstandiger Lieferung, bzw. erst im Zuge
der Leistungserbringung, bis zur endgiiltigen Einstellung des
Betriebs, inkl. Rlickgabe, oder Entsorgung (eines Gerates), oder bis
zum Abschluss einer Dienstleistung entstehen und keine
Nebenkosten darstellen. Hierzu gehdren u. a.:

e Ertichtigungsmaflnahmen und laufende Kosten der Infrastruktur
des  Betriebsumfeldes, insbesondere Kalte, Waéarme,
Luftfeuchtigkeit, Entluftung, Technische Abnahmen, bzw.
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Raumbereitstellung inkl. Kommunikationskosten fir externe
Dienstleister, oder

e den Betrieb selbst betreffend, insbesondere
Bedien-/Wartungspersonal, Gas-, Wasser-, Stromverbrauch,
Wartung/Prifung, Daten- oder Ausfallsicherung, Reparatur oder
Entsorgung von Nebenprodukten aus dem Betrieb, bzw.
Vervielfaltigungskosten fir Skripte und Dokumentationen etc.,
oder

« am Betriebsende, die fachgerechte Entsorgung von Geréateteilen
(z. B. Festplatten) oder des Bedarfsgegenstandes selbst ggf. inkl.
Nachweiskosten, Umweltabgaben etc.

« ggf. laufende Kosten einer Finanzierung (Leasing-, bzw.
Finanzierungskosten).

Freiberufliche Leistungen (VOF)

Dienstleistungen (i. d. R. Planungs- und Beratungsleistungen), die im
Rahmen einer freiberuflichen Téatigkeit (vgl. Definition des § 18, Abs.
1 EStG) erbracht oder im Wettbewerb mit freiberuflich Tatigen
angeboten werden, und deren Gegenstand eine Aufgabe ist, deren
Lésung nicht vorab eindeutig und erschépfend beschrieben werden
kann.

GG Grundgesetz
GWB Gesetz gegen Wetthewerbsbheschrankungen
HELF Hochschul-Einkauf Lehre und Forschung

Interne Schwellenwerte

Bedarfsgegenstandsabhangige monetare Werte (Auftragswerte), ab
deren Uberschreitung die Einbindung des Einkaufsmanagements in
den Beschaffungsprozess verbindlich zu erfolgen hat (s. Abschnitt 6
§ 29 Abs. 3 BO).

luK

Informationsverarbeitung und Kommunikationstechnik

Kernsortiment

Rahmenvertragsartikel welche im Rahmen der Ausschreibung mit
Einzelpreisen auszuweisen waren, um in den Angebotsvergleich
einbezogen zu werden und deshalb, unter Berlicksichtigung der
vereinbarten Lieferkonditionen besonders giinstig sind. Solche Artikel
sind in den Webshops der Rahmenvertragspartner speziell
gekennzeichnet und zwingend aus den geltenden Rahmenvertragen
zu beziehen.

Konzession

Einrdumung eines exklusiven (Nutzungs-)Rechtes an einem
offentlichen Gut (z. B. Vermarktung von Nebenprodukten aus dem
Forschungsbetrieb, Nutzung von 6ffentlichen Flachen und Raumen
fur gewerbliche Zwecke).

Kostenstellenverantwortlicher

Person, die die Verantwortung fir die ordnungsgeméaRe
Verausgabung der ihr zur Verfiigung gestellten Mittel (Budget, aber
auch Drittmittel, dann ist Kostenstellenverantwortlicher =
Projektverantwortlicher) fur eine bestimmte Beschaffung tragt. Dies
kann, muss aber nicht zwingend auch der Bedarfstrager sein.
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Lose

Teilleistungen innerhalb eines Ausschreibungsverfahrens bzw.
Beschaffung, die entweder inhaltlich oder drtlich zu separierende
Leistungen (Fach- und Regionallose) umfassen und grundsétzlich
von Anbietern einzeln angeboten und vom Auftraggeber einzeln
beauftragt werden kénnen.

Leistungsfahigkeit

Technische, kaufménnische, personelle und finanzielle Mittel
(Ressourcen) des Anbieters, die zur ordnungsgemalien
Auftragsausfiihrung erforderlich sind.

Leistungsverzeichnis

Umfassende und abschlieBende Beschreibung aller inhaltlich-
technischen Anforderungen des Auftraggebers zum konkreten
Beschaffungsfall (gegebenenfalls auch ergédnzt um juristisch-
wirtschaftliche Vertragsbedingungen).

Nebenkosten

Alle Kosten, die unmittelbar mit der Erbringung der Lieferung oder
(Dienst)Leistung verbunden sind.

Z. B., bei Lieferleistungen: Verpackung, Transport,
Transportversicherung, Einfuhrumsatzsteuer, Zoll und ggf. Provision
fur die Vorlage der Einfuhrabgaben durch den Spediteur.

Z. B., bei Dienstleistungen: Reise- und Ubernachtungskosten,
Auslagen und Spesen, Abgeltung von Vorbereitungs- und
Bereitschaftszeiten (z. B. Rufbereitschaft).

Obligo

Mittelbindung durch eine rechtsverbindliche Vertragserklarung des
Auftraggebers, die unmittelbar bzw. mittelbar (Annahmeerfordernis
durch den Lieferanten) Zu einer nachfolgenden
Zahlungsverpflichtung fuhrt.

Pro-bono-Leistung

Einseitige Leistung, ohne vereinbarte bzw. gesetzlich normierte
Gegenleistung des Leistungsempfangers.

Rahmensortiment

Artikel, welche zwar vom Rahmenvertragspartner angeboten werden,
aber nicht explizit in der Ausschreibung abgefragt und bewertet
wurden. Diese Artikel werden zwar i. d. R — der Vollstandigkeit des
Sortiments halber — in Webshops der Rahmenvertragspartner nicht
ausgeblendet, unterliegen jedoch weiterhin den Erfordernissen eines
Preisvergleichs.

Stillschweigende Verlangerung

Eine \Vertragsverlangerung, die dann eintritt, wenn die
Vertragsparteien den Vertrag nicht aktiv (durch entsprechende
rechtzeitige Erklarung) kiindigen.

Universitare Vergabebeteiligte

Alle Kostenstellenverantwortlichen, Bedarfstréger und weiteren
Personen aus Fachbereichen, Instituten und sonstigen Einrichtungen
sowie der Zentralverwaltung der Goethe-Universitat, die mit der
Durchfiihrung von Beschaffungen gem. Abschnitt 1 § 1 Abs.1 BO
betraut sind.
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Universitare Auftraggeber

Der Begriff dient der Vereinfachung des Textes und umfasst alle nach
MalRgabe dieser BO zur Auftragserteilung Berechtigten:
Kostenstellenverantwortliche, Bedarfstrager, EM, IMM, HRZ und UB.

Vergabeentscheidung

Dokumentation Uber den erfolgten Prozess und die Grinde zur
Bestimmung des Auftragnehmers am Ende eines
Beschaffungsprozesses.

Vergabesperre

Genereller Ausschluss von Bietern von der Vergabe offentlicher
Auftrdige wegen schwerer Verfehlungen, die diese im
vergaberechtlichen Sinne als unzuverlassig ausweisen. Die
Erfassung erfolgt registergestitzt durch die Melde- und
Informationsstelle  fir  Vergabesperren (MIS) bei der
Oberfinanzdirektion Frankfurt am Main und ist in der Regel zeitlich
befristet.

Vertragsstrafe

Vereinbarung zwischen Auftraggeber und Auftragnehmer, die durch
z. B. Zahlung eines Geldbetrages durch den Auftragnehmer im Falle
der Nichterfullung oder des Leistungsverzuges die vertragskonforme
Erbringung einer zugesagten Leistung inhaltlich bzw. zeitlich sichern
soll. (Es handelt sich hier um eine gegenseitige Willenserklarung in
einem Vertrag und nicht um eine gesetzlich geregelte Strafe, also um
ein Strafversprechen des Auftragnehmers gegeniber dem
Auftraggeber.)

VOB

Vergabe- und Vertragsordnung fir Bauleistungen

VOL

Vergabe- und Vertragsordnung fir Leistungen

Vorausleistungen

Einseitige monetare Leistung des Auftraggebers (. d. R.
Anzahlungen, insbesondere bei Einzelanfertigungen, hochpreisigen
Maschinen, etc.), ohne (gleichzeitige  wertentsprechende
Gegenleistung des Lieferanten.

Vorteile

Der Empfanger oder ein Dritter wird materiell oder immateriell objektiv
besser gestellt, ohne dass ein Rechtsanspruch besteht. Hierunter
fallen Geldzahlungen, Sachwerte und auch alle anderen Leistungen,
z. B. Gutscheine, Frei- oder Eintrittskarten, Einladungen mit
Bewirtungen, kostenlose Dienstleistungen, Rabatte, Einladungen zu
Informations- und Reprasentationsreisen, finanzielle oder personelle
Unterstitzung  bei  Veranstaltungen, Verginstigungen bei
Privatgeschaften,  Vermittlung  und/oder  Gewahrung von
Nebentatigkeiten oder einer Tatigkeit nach dem Ausscheiden aus
dem Dienst, erbrechtliche Beglnstigungen (Verméachtnis oder
Erbeinsetzung), Preisverleihungen u. a.
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Wertungskriterien

Anforderungen des Auftraggebers, die in unterschiedlicher Art und
Weise, gegebenenfalls auch mit qualitativen Unterschieden, erfillt
werden kénnen und daher einer Bewertung zuganglich sind. Da der
Zuschlag auf das nach den durch den Auftraggeber definierten
Wertungskriterien wirtschaftlich glinstigste Angebot zu erteilen ist,
werden die Wertungskriterien oft auch als Zuschlagskriterien
bezeichnet.

Wirtschaftsteilnehmer

Umfasst sowohl Unternehmer als auch Lieferanten und
Dienstleistungserbringer und beschreibt eine natirliche oder
juristische Person, die auf dem Markt die Lieferung von Waren
beziehungsweise die Erbringung von Dienstleistungen, die
Ausfiihrung von Bauleistungen oder die Errichtung von Bauwerken,
anbietet. Der Begriff dient der Vereinfachung des Textes.

Zuverlassigkeit

Einhaltung aller fir das Unternehmen des Anbieters maf3geblichen
gesetzlichen Verpflichtungen
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Anlagenverzeichnis

¢ Allgemeine Einkaufs- und Lieferbedingungen der Goethe-Universitat Frankfurt am Main (AELB-G-U)

e Universitatseigener Bestellschein

e Muster Projektvereinbarung

e Verwaltungsvorschriften fur Beschéftigte des Landes uber die Annahme von Belohnungen und

Geschenken

Impressum

UniReport Satzungen und Ordnungen erscheint un-
regelmdRig und anlassbezogen als Sonderausgabe
des UniReport. Die Auflage wird fiir jede Ausgabe
separat festgesetzt.

Herausgeber Die Prasidentin der Johann Wolfgang Goethe-
Universitat Frankfurt am Main
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